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 ٌفٜٚ ٘فْ افكاـی آـٚيٗ ـق

 

 

ٔفاضُ ـا عثك ؼسسٛـاِؼُٕ ا٘داْ ؼٞيؽ ؼـ غٛـذ تفٚق ٔطىُ ٔي زٛا٘يؽ تا خطسيثا٘ي آـٚيٗ ـق 

اـزثاط تا آـٚيٗ  "ؼـ لسٕر www.arvin-rose.com زٕاس ضاغُ ففٔاييؽ ٚيا ؼـ ساير

.سٛاَ غٛؼ ـاثثر وٙيؽ "ـق  

0281-3365231( :     ساػاذ اؼاـی)ٖ ضسيثا٘ي ؼـ زّف  

   09303365231      -09127857851:   اـزثاط ٔسسميٓ تا واـضٙاس  فٙي 
Support@arvin-rose.com 

 ـإٞٙای اسسفاؼٜ اق تف٘أٝ ضساتؽاـی آـٚيٗ ـق

http://www.arvin-rose.com/
mailto:Support@arvin-rose.com
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 ٘ػة تف٘أٝ

ٌكيٙٝ  CDؼـ غيف ايٗ غٛـذ اق ؼـايٛ  ؼاغُ ؼسسٍاٜ تف٘أٝ تٝ عٛـ غٛؼواـ ضفٚع تٝ ٘ػة ٔيىٙؽ ؼـ CD لفاـ ؼاؼٖتؼؽ اق 

setup.exe  ـا ا٘سػاب ٕ٘اييؽ. 

 ؼـ اتسؽا تا ايٗ غفطٝ ـٚ تفٚ ٔي ضٛيٓ

 

                                           

 .ٕ٘اييؽِيه ـا ن NEXTٌكيٙٝ  

                                     

 

 . ٘طاٖ ٔي ؼٞؽـا تف٘أٝ ، ٔسيف ٘ػة ی تؼؽ ؼـ خٙدفٜ

زا اٌف قٔا٘ي ٚيٙؽٚق ؼزاـ ٔطىُ ضؽ، اعلاػاذ ٚ فايُ ٞای خطسيثا٘ي اق تيٗ ؼلر ٕ٘اييؽ ؼـايٛ ٘ػة تف٘أٝ ٘ثايؽ ؼـايٛ ٘ػة ٚيٙؽٚق ضٕا تاضؽ  

 . ٘فٚ٘ؽ

 

 

 ٕ٘اييؽ وّيه NEXTتفـٚی ٌكيٙٝ 
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 ـاا٘سػاب ٕ٘اييؽ   NEXTؼـ غفطٝ تؼؽی ٌكيٙٝ 

 

 

 

 

 

 

 .ٔي وٙؽ  NET FRAMEWORK  ٚSQL SERVER DESKTOP ENGINE.ؼـ ايٗ لسٕر تف٘أٝ ضفٚع تٝ ٘ػة 

 ٘ػة ٔي ضٛؼ SQLٚ تؼؽ اق ٘ػة آٖ تف٘أٝ  وٕي قٔاٖ تف اسر  NET.٘ػة تف٘أٝ 

 

 .ـا ا٘سػاب وٙيؽ  RUN PROGRAMضٛؼ وٝ ٔيثايسسي ٌكيٙٝ ٔي خيغاْ ظاٞف  ؼـ ٍٞٙاْ ٘ػة  ايٗ 7ؼـ ٚيٙؽٚق 

 

 

 

ضٛؼ ،  RESTARTتؼؽ اق خاياٖ ايٗ لسٕر ٕٔىٗ اسر سيسسٓ يىثاـ 

 تؼؽ اق تالا آٔؽٖ سيسسٓ، ٘ػة تف٘أٝ اؼأٝ خيؽا ٔيىٙؽ

 

 

 وّيه ٕ٘اييؽـا  NEXTٌكيٙٝ ؼـ ايٗ خٙدفٜ 
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 I HAVE READ AND ACCEPT THEؼـ غفطٝ تؼؽ ٌكيٙٝ 

LICENSE TERMS ـا زيه تك٘يؽ 

 

 وّيه وٙيؽ installٌكيٙٝ ٚ تف ـٚی 

 

 

 

 

 

 

 ـا وّيه وٙيؽ finishٚ ؼـ غفطٝ تؼؽ ٌكيٙٝ 

 

 .تؼؽ اق ازٕاْ ٘ػة آيىٖٛ ٘فْ افكاـ ـٚی غفطٝ اغّي ٚيٙؽٚق ظاٞف ٔيطٛؼ 

 . ٚيٙؽٚق ضٛيؽٕ٘اييؽ ٚ ٔدؽؼا ٚاـؼ   restartؼـ ايٗ ٔفضّٝ ٔي تايسر سيسسٓ غٛؼ ـا 

 !زٛخٝ وٙيؽ 

٘فْ افكاـ ؼـ ضاغٝ   CDتؼؽ اق ٘ػة وأُ تف٘أٝ ، ـاٜ ا٘ؽاقی ٚ فؼاَ ساقی ٘فْ افكاـ اٌف فٛ٘ر ٞای ٘فْ افكاـ تٝ غٛـذ غطيص ٘ثٛؼ٘ؽ ؼاغُ 

 ا٘سماَ ؼٞيؽ  control panelفٛ٘ر وّيٝ فٛ٘ر ٞا ـا تٝ ضاغٝ فٛ٘ر ٚيٙؽٚق غٛؼ ؼـ ؼاغُ 
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 فؼاَ ساقی ٘فْ افكاـ

 . آيىٖٛ آـٚيٗ ـق ـا ا٘سػاب ٕ٘اييؽ ٚ ٚاـؼ ٘فْ افكاـ ضٛيؽdesktop غفطٝ  اق

 

 

 .ؼـ اتسؽا تا ايٗ خيغاْ ٔٛاخٝ غٛاٞيؽ ضؽ

 

 okوٝ ٔفتٛط تٝ لفُ ٘فْ افكاـی تف٘أٝ تٛؼٜ ، تؼؽ اق قؼٖ ٌكيٙٝ 

خٙدفٜ قيف تاق ٔي ضٛؼ

 

 تف٘أٝ اسرزأييؽ وؽ ٔدٛق لفُ ٘فْ افكاـ ايٗ خٙدفٜ ٔفتٛط تٝ 
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 :ضأُ سٝ لسٕر ٔي تاضؽ  ؼٞان

وؽ ٔدٛق ؼـ ايٗ لسٕر تايؽ وؽ سيسسٓ اغّي ـا وٝ اق زٟاـ لسٕر خٙح ـلٕي زطىيُ ضؽٜ اق ؼـٖٚ لاب ٘فْ افكاـ ٚاـؼ سيسسٓ وٙيؽ ، . 1

ٚاتسغٝ تٝ ضثىٝ ـا ؼـ ٔٛـؼ ٘فْ افكاـ ٞای زطر ضثىٝ وٝ تا زٙؽ واـتف واـ ٔي وٙٙؽ تفای سيسسٓ ٞای ولايٙر تايؽ وؽ ٔفتٛط تٝ سيسسٓ 

.  ٚاـؼ وٙيؽ

 .ايٗ وؽ زٛسظ غٛؼ ٘فْ افكاـ زِٛيؽ ٔي ضٛؼ : وؽ زِٛيؽ ضؽٜ زٛسظ ٘فْ افكاـ . 2

 .ؼـيافر وٙيؽ   www.arvin-rose.comايٗ وؽ ـا تايؽ اق ساير ٌفٜٚ ٘فْ افكاـی آـٚيٗ ـق : وؽ ؼـيافر ضؽٜ اق ساير . 3

ٔفاخؼٝ وٙيؽ ، ٚ ـٚی لسٕر   www.arvin-rose.comی ؼـيافر وؽ سْٛ يا وؽ ؼـيافر ضؽٜ اق ساير اتسؽا ٔي تايسر تٝ ساير تفا

 . ٕ٘اييؽ وّيه فؼاَ ساقی ٘فْ افكاـ ٔفتٛط 

 

  

ضفٚف تكـي ٚ تٟٕفاٜ غظ فاغّٝ ٞای تيٙطاٖ ٚاـؼ وٙيؽ ، ؼـ  ؼـ غفطٝ تؼؽی ٔي تايسر تفای ؼـيافر وؽ ؼـ لسٕر اَٚ وؽ ٔدٛق ـا تا

لسٕر ؼْٚ وؽ زِٛيؽ ضؽٜ زٛسظ ٘فْ افكاـ ٚ ؼـ قيف ٘اْ ٚ ٘اْ غا٘ٛاؼٌي ؼاـ٘ؽٜ ٘فْ افكاـ ،ضٕاـٜ زٕاس ،ضٟف غٛؼ ـا ٚاـؼ وٙيؽ ٚ ؼـ آغف 

 .ـٚی ٌكيٙٝ ؼـيافر وؽ فؼاَ ساقی وّيه وٙيؽ

 .ؼلر وٙيؽ قيفا اق آٖ تفای اعلاع ـسا٘ي فايُ ٞای تفٚق ـسا٘ي اسسفاؼٜ ٔي ضٛؼ  س غٛؼؼـ ٍٞٙاْ ٚاـؼ وفؼٖ ٘اْ ٚ ضٕاـٜ زٕا 

 

http://www.arvin-rose.com/
http://www.arvin-rose.com/
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 .تؼؽ اق ؼـيافر وؽ فؼاَ ساقی آٖ ـا ؼـ خايي ياؼؼاضر وٙيؽ زا ؼـ غٛـذ ٘ػة ٔدؽؼ ٘فْ افكاـ اق آٖ اسسفاؼٜ وٙيؽ 
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 زٙظيٕاذ ٔفتٛط تٝ سيسسٓ ٚاتسسٝ تٝ ضثىٝ

قی ضثىٝ سيسسٓ ٞا ٚ زٙظيٕاذ ٔفتٛط تٝ آٖ ؼـ اتسؽا تايؽ ٘فْ افكاـ سيسسٓ اغّي ٘ػة ٚ فؼاَ ساقی ضٛؼ ٚ ٔغاتك لثُ تؼؽ اق ـاٜ ا٘ؽا

زٙظيٕاذ اِٚيٝ ٘فْ افكاـ ا٘داْ ضٛؼ ، تفای فؼاَ ساقی سيسسٓ ٞای ٚاتسسٝ تٝ ضثىٝ تؼؽ اق ٚاـؼ وفؼٖ وؽ ٞای فؼاَ ساقی ٔغاتك ضىُ 

 .آٖ تٝ عٛـ وألا ؼليك ٚاـؼ ضٛؼ  IPلسٕر تايؽ  خٙدفٜ ای ظاٞف ٔي ضٛؼ وٝ ؼـ ايٗ

 .ؼـ خٙدفٜ ظاٞف ضؽٜ ٚ سآِ تٛؼٖ اـزثاط ضثىٝ ٞف ؼٚ سيسسٓ ، ٘فْ افكاـ ٞا فؼاَ ٔي ضٛؼ  IPتؼؽ اق ٚاـؼ وفؼٖ 

 . تفٚيؽ  Administrative Toolsٚ تؼؽ   control panelتٝ لسٕر   STARTؼـ ا٘سٟا اق ٔٙٛ 

 . ـا ا٘سػاب ٕ٘اييؽ    Data source (ODBC)ؼـ خٙدفٜ خؽيؽ ٌكيٙٝ 

 .ـا ا٘سػاب ٕ٘اييؽ  Configureؼـ ؼاغُ خؽَٚ وّيؽ وٙيؽ ٚ اق سٕر ـاسر ؼوٕٝ  ACSؼـ خٙدفٜ خؽيؽ ٔغاتك ضىُ تف ـٚی ٌكيٙٝ 

 

ـٜ خؽيؽ ظاٞف وّيؽ وٙيؽ ٚ ؼـ خٙح finishٚ سدس تفٚی ؼوٕٝ . ـا تٝ عٛـ ؼليك ٚاـؼ ٕ٘اييؽ  Server ,  IPؼـ غفطٝ خؽيؽ ؼـ واؼـ 

 .ـا ا٘سػاب ٕ٘اييؽ  OKضؽٜ ؼوٕٝ 
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 :زٙظيٕاذ اِٚيٝ ٘فْ افكاـ 

 .تؼؽ اق ٘ػة ٘فْ افكاـ ٚ ـاٜ ا٘ؽاقی لفُ ضٕا تايؽ تفای اِٚيٗ تاـ زٙظيٕازي ـا تفای ٘فْ افكاـ غٛؼ ثثر وٙيؽ 

 :ايٗ زٙظيٕاذ ػثاـزٙؽ اق 

 ٔؼففي واـتفاٖ ٘فْ افكاـ  -1

 ٘فْ افكاـ ٔؼففي غٙؽٚق ٚ ا٘ثاـ  -2

 ٔؼففي ٚ زؼفيف ٘اْ ٚ ٔطػػاذ ففٚضٍاٜ ٚ يا ضفور  -3

٘فْ  ؼـ اتسؽای ٘فْ افكاـ اق ضٕا خفسيؽٜ ٔي ضٛؼ آيا فايّي اق لثُ تفای تاقياتي اعلاػاذ ؼاـيؽ يا غيف ايٗ لسٕر ؼـ قٔا٘ي لاتُ اسسفاؼٜ اق

ؼـ غٛـذ . فكاـ ـا ٘ػة وٙيؽ ٚ اعلاػاذ لثّي غٛؼ ـا تاقٌفؼا٘يؽ افكاـ ٚ ٌففسٗ خطسيثا٘ي اق اعلاػاذ غٛؼ ؼـ فايُ ، تػٛاٞيؽ ٔدؽؼ ٘فْ ا

ـا فطاـ ؼٞيؽ زا  NOـا فطاـ ؼٞيؽ ٚ ٔسيف ٚ ٘اْ فايُ خطسيثا٘ي ـا ا٘سػاب وٙيؽ ؼـ غيف ايٙػٛـذ ؼوٕٝ  YESؼاضسٗ لايُ خطسياٖ ؼوٕٝ 

 .٘فْ افكاـ تفای زٙظيٕاذ اِٚيٝ آٔاؼٜ ضٛؼ 

 

 :زؼفيف واـتفاٖ ٘فْ افكاـ 

غفطٝ ضٕا ٔي زٛا٘يؽ تا قؼٖ ؼوٕٝ خؽيؽ ؼـ خاييٗ غفطٝ واـتف خؽيؽی ايداؼ وٙيؽ تؼؽ اق فطفؼٖ ؼوٕٝ خؽيؽ ، ٘اْ واـتف ، وّٕٝ  ؼـ ايٗ

 . ػثٛـ ٚ سٕر اٚ ـا ٚاـؼ ٕ٘اييؽ 

ؼـ لسٕر . ؼوٕٝ سفخفسر تای ٔؽيف ٚ سفخفسر ٘فْ افكاـ اسر وٝ تاػث ٔيطٛؼ ايٗ واـتف تسٛا٘ؽ تف ؼيٍف واتفاٖ ٔؽيفير ؼاضسٝ تاضؽ 

خاييٗ غفطٝ ضٕا ٔدٛق ٞايي وٝ ٔي غٛاٞيؽ ـا ٔي زٛا٘يؽ تٝ واتف غٛؼ تؽٞيؽ تٝ ايٗ ٔؼٙي وٝ اٌف ٌكيٙٝ ٞای قيف ـا فؼاَ وٙيؽ واـتف تٝ 

ؼـ ا٘سٟا ؼوٕٝ ؾغيفٜ ـا . آٖ لسٕر ٞا ؼسسفسي غٛاٞؽ ؼاضر تفای ا٘سػاب ٕٞٝ ٔي زٛا٘يؽ ؼوٕٝ ا٘سػاب ٕٞٝ ـا اق ٔٙٛ خاييٗ فطاـ ؼٞيؽ 

ؼـ ايٗ ٍٞٙاْ ٘فْ افكاـ تٝ ضٕا خيغاْ ٔي ؼٞؽ . تؼؽ اق زىٕيُ ، ايٗ غفطٝ ـا تثٙؽيؽ . فطاـ ؼٞيؽ زا ٘اْ واـتف تٝ خؽَٚ واـتفاٖ اضافٝ ضٛؼ 

 .تؼؽ اق ٚـٚؼ ٔدؽؼ تٝ ٘فْ افكاـ ضٕا ٔي زٛا٘يؽ تا اْ واـتفی ٚ ـٔك زؼفيف ضؽٜ آٖ ٚاـؼ ٘فْ افكاـ ضٛيؽ . زا ٔدؽؼ ٚاـؼ ٘فْ افكاـ ضٛيؽ 
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 :زٙظيٕاذ خايٝ ٘فْ افكاـ 

ؼـ ايٗ لسٕر ضٕا تايؽ يه غٙؽٚق ٚ يه ا٘ثاـ تٝ عٛـ خيص ففؼ تفای ٘فْ افكاـ زؼفيف وٙيؽ ، تٝ ايٗ ٔؼٙا وٝ ؼـيافر ٚ خفؼاغر ٞا ؼـ 

ؼ تفای ٞف سيسسٓ ؼـ غٛـزي وٝ ضٕا زطر ضثىٝ اق ٘فْ افكاـ اسسفاؼٜ ٔي وٙي. وؽاْ غٙؽٚق ـظ ؼٞؽ ٚ ففٚش والا ـ وؽاْ ا٘ثاـ ػُٕ وٙؽ 

ؼـ وٙاـ ٞف لسٕر ٔي زٛاٖ غٙؽٚق ٚ يا ا٘ثاـی زؼفيف وٙيؽ ٚ تا ؼٚتاـ . . . تا قؼٖ ؼوٕٝ . ٔي زٛا٘يؽ غٙؽٚق ٚ يا ا٘ثاـ ٔسفاٚزي زؼفيف وٙيؽ 

ػٙٛاٖ خؽيؽی  وّيه وفؼٖ تف ـٚی ٞف ػٙٛاٖ ٔٛـؼ ٘ظف آٖ ـا ففاغٛا٘ي وٙيؽ تفای زؼفيف ا٘ثاـ ٚ يا غٙؽٚلي تا قؼٖ ؼوٕٝ خؽيؽ ٔي زٛا٘يؽ

 .ثثر وٙيؽ ٚ ؼـ خاياٖ ؼوٕٝ زائيؽ ٚ ؾغيفٜ ـا فطاـ ؼٞيؽ 

 

 

 زٙظيٕاذ ٔفتٛط تٝ ٔطػػاذ ففٚضٍاٜ

 . ايٗ ٔطػػاذ ؼـ فاوسٛـ ٞا ٚ تاـوؽ ٞای ضٕا ٘يك زاج ٔي ضٛؼ . ؼـ ايٗ لسٕر ضٕا ٔطػػاذ ففٚضٍاٜ غٛؼ ـا ثثر ٔي وٙيؽ 
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 . ٘فْ افكاـ غٛاٞيؽ ضؽ تؼؽ اق ٔفاضُ زٙظيٕاذ خايٝ ٚاـؼ غفطٝ اغّي 

ٔٙٛٞای تالا زٕأي أىا٘اذ ـا ؼـ . ؼـ ايٗ غفطٝ ضٕا ٔٙٛٞايي ؼـ تالای غفطٝ ٚ وّيؽ ٞای ٔيا٘ثفی ؼـ سٕر زح غفطٝ ؼـ اغسياـ ؼاـيؽ 

أي ـٚش ثثر اعلاػاذ ؼـ زٓ. ؼسسفس ضٕا لفاـ ٔي ؼٞؽ ٚ وّيؽ ٞای ٔيا٘ثف سٕر زح زىيؽٜ ای اق لسٕر ٞای خف اسسفاؼٜ ٔي تاضٙؽ 

 .لسٕر ٞا تٝ ضفش قيف ٔي تاضؽ ؼـ ٞف غفطٝ ضٕا يه خؽَٚ خيطفٚغٛاٞيؽ ؼاضر 

 

يه ٔٙٛ ؼـ خاييٗ غفطٝ اسر وٝ ؼوٕٝ ٞای ٔفتٛط تٝ آٖ غفطٝ ـا ؼـ اغسياـ ضٕا . وٝ اعلاػاذ ثثر ضؽٜ ؼـ آٖ ٕ٘ايص ؼاؼٜ ٔي ضٛؼ 

 .لفاـ غٛاٞؽ ؼاؼ 

 

ؼوٕٝ زٙظيٓ ازٛٔازيه خؽَٚ تٝ ٔٙظٛـ . ٜ ٔف تٛط تٝ خسسدٛ ؼـ آٖ غفطٝ اسر لسٕسي ؼـ تالای ٞف غفطٝ ؼـ اغسياـ ضٕا ٔي تاضؽ ن

 . زٙظيٓ ا٘ؽاقٜ سسٖٛ خؽَٚ تٝ ا٘ؽاقٜ ٔطسٛياذ ؼاغُ آٖ اسر 
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اعلاػاذ خايٝ ٘فْ افكاـٔٙٛی   

تياٖ ؼيٍف اتسؽايي زفيٗ تٝ . اعلاػاذ خايٝ يؼٙي ػٙاٚيٗ ٚ وؽيًٙ ٞايي وٝ تٝ ػٙٛاٖ سففػُ يه ضساب ٚ يا يه خٙس زؼفيف ٔي ضٛؼ

..  اعلاػازي وٝ تفای ضفٚع تٝ واـ تا ٘فْ افكاـ ٚخٛؼ ؼاـ٘ؽ ؼـ ٔٙٛی  اعلاػر خايٝ لفاـ ؼاؼٜ ضؽٜ اسر  

 

 ٔطػػاذ اضػاظ

ٔي زٛا٘يؽ ٔطػػاذ  .  ٕ٘اييؽا٘ىاـ ـا زؼفيف ٔي وٙيؽ زٝ تؽٞىاـ ٚ زٝ تسر ٔفاٚؼٜزٕاْ اففاؼی ـا وٝ تا آٟ٘ا  يسرأي بؼـ ايٗ لسٕر 

 . ؼ ـا ٚاـؼ وٙيؽ ٚ ضسي تفای آٟ٘ا ٌفٜٚ واـی ٔطػع وٙيؽ اففاأُ ن

 

تفای ٔطسفياٖ غٛؼ ضؽاوثف اػسثاـ ـٚق زػفيٝ  ٔي زٛا٘يؽ  ـا ٚاـؼ ٕ٘اييؽ، ٕٞسٙيٗ ٔطػػاذ ففؼٚ  ـا قؼٜ  تفای ايٗ واـ اتسؽا ؼوٕٝ خؽيؽ

ِغ اػسثاـ ٚ يا ـٚق زػفيٝ والايي ـا غفيؽاـی وفؼ سيسسٓ تٝ ؼٞيؽ وٝ ؼـ ضيٗ ثثر فاوسٛـ ففٚش غيف ٘مؽی اخف ٔطسفی تالازف اق ٔة لفاـ

. ضٕا ٞطؽاـ ؼٞؽ   
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 ٔطػػاذ تاقاـياب

ايٗ واـ ـا تٝ ؼٚ  .ؼ ٚ تفای آٟ٘ا ؼـغؽ ٔطػع وٙيؽ ؼـ ايٗ لسٕر ضٕا ٔي زٛا٘يؽ زٕاْ تاقاـياب ٞا ٚ يا خيٕا٘ىاـ ٞای غٛؼ ـا زؼفيف وٙي

 :غٛـذ ٔي زٛا٘يؽ ا٘داْ ؼٞيؽ 

 تفای زٕأي اخٙاس یتٝ غٛـذ وُ -1

ؼـغؽ ٔطػع وٙيؽ  ٚ يا ٌفٚٞي اق اخٙاس   ٞف خٙس تفای تٝ غٛـذ زه زه -2

ـا قؼٜ ٚ ( INSERT)خيٕا٘ىاـ ؼـ غفطٝ ای وٝ تاق ٔي ضٛؼ ؼوٕٝ خؽيؽ / تفای لسٕر اَٚ تؼؽ اق ا٘سػاب ٌكيٙٝ ٔطػػاذ تاقاـياب 

ؼـ ٞف فاوسٛـی وٝ ٘اْ ، ؼـ ايٗ غٛـذ  اتي ضػع ـا ٔطػع وٙيؽ تاقاـی ؼـغؽٚ تميٝ ٔطػػاذ تاقاـياب تؼؽ اق زؼفيف ٘اْ تاقاـياب 

 .ضػع تٝ ػٙٛاٖ تاقاـياب ٔطػع ضؽٜ تاضؽ سٟٓ ضػع اق ٔثّغ وُ فاوسٛـ ٔطاسثٝ ٔي ضٛؼ 

،

 

 

تفای لسٕر ؼْٚ ضٕا تؼؽ اق ٚاـؼ وفؼٖ ٔطػػاذ ضػع تا قؼٖ ؼوٕٝ زؼفيف ؼـغؽ تفای ٞف والا ٔي زٛا٘يؽ تفای ٞف والای غاظ يا 

غفطٝ ای تاق ٔي ضٛؼ وٝ تا قؼٖ ؼوٕٝ خؽيؽ ٔي  ، ؼوٕٝ زؼفيف ؼـغؽ تفای ٞف والاقؼٖ تؼؽ اق . ی اق والاٞا ؼـغؽ ٔطػع وٙيؽ ٌفٜٚ

اخٙاس  تٝ وٝ تا قؼٖ آٖ ٔي زٛا٘يؽٚخٛؼ ؼاـؼ زٛا٘يؽ ٞف خٙسي ـا تٝ غٛـذ خؽاٌا٘ٝ ؼـغؽ ؼٞيؽ ِٚي ؼـ وٙاـ ؼوٕٝ خؽيؽ فّص وٛزىي 

 . ؼٞيؽغسػاظ اٌفٚٞي ؼـغؽ تػٛـذ غٛؼ ـا 
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 ٔطػػاذ خفسُٙ

ٔي سدس زي آٟ٘ا ـا ٔطػع ٕ٘اييؽ ٚ زٕاْ خفسُٙ غٛؼ ـا زؼفيف وٙيؽ ٚ ٔيكاٖ ضمٛق ٔاٞيا٘ٝ ٚ ساعٔي تايسر ؼـ ٔطػػاذ خفسُٙ  

.  ٕ٘اييؽ٘يؽ اق سيسسٓ ضضٛـ غياب اسسفاؼٜ زٛا

ٚـٚؼ غٛؼ ـا ثثر وفؼٜ ٚ ٔٛلغ غاـج ضؽٖ غفٚج ثثر ، ٔطُ واـ ٍٞٙاْ ٚاـؼ ضؽٖ تٝ تفای اسسفاؼٜ اق سيسسٓ ضضٛـ ٚ غياب ٔي تايسر 

 . ٚ ٔطاسثٝ ضمٛق ـا تفای زه زه خفسُٙ ٔطاٞؽٜ ٕ٘اييؽ ٔيكاٖ ساػر واـوفؼٔي زٛا٘يؽ  تا اسسفاؼٜ اق ٌكاـش ٌيفیؼ ٚ ؼـ آغف ٔاٜ یوٗ
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 ٔطػػاذ تا٘ه ٞا

تؼؽ اق قؼٖ  تؽيٗ ٔٙظٛـ . ـا زؼفيف وٙيؽ اـ ٔي وٙيؽ ٚ ؼـ آٟ٘ا ضساب ؼاـيؽ ؼـ ايٗ لسٕر ٔي زٛا٘يؽ زٕاْ تا٘ه ٞايي ـا وٝ تا آٟ٘ا ن

ؼ تاش ٔيؼسسٝ زه ٔٛـؼ ٘ظف غٛؼ ؼاـای تا٘ه  ٚ ؼـ آغف اٌفٕ٘اييؽ ـا ٚاـؼ  ٔٛـؼ ٘ظف غٛؼ ـأطػػاذ تا٘ه ( INSERT)ٌكيٙٝ خؽيؽ 

تا٘ىٟايي ـا وٝ ؼسسٝ زه ؼاـ٘ؽ ـا  ، ٔٛلغ خفؼاغر زه . وّيه ٕ٘اييؽ ؼوٕٝ ؾغيفٜ تفـٚی ٚ ؼاـ ٕ٘اييؽ ـا زيه  ؼاـای ؼسسٝ زه ٌكيٙٝ

  .ففاغٛا٘ي ٔي وٙؽ 
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 ػٙٛاٖ ؼـآٔؽ ٞا

ايٗ ؼـآٔؽ ٞا ، ؼـآٔؽ ٞايي اسر وٝ غاـج اق ضفور يا ففٚضٍاٜ غٛؼ . ؼـ ايٗ لسٕر ضٕا ػٙٛاٖ ؼـآٔؽ ٞای غٛؼ ـا زؼفيف ٔي وٙيؽ 

ٚ عفيمٝ ثثر وفؼٖ ػٙٛاٖ ٞا ايٍٙٛ٘ٝ اسر وٝ . ٔؽ ضاغُ خكٚ سٛؼ ٔطسٛب ٔي ضٛؼ غفيؽ يا ففٚش خٙس ٕ٘ي تاضؽ ٚ زٕاْ ؼـآ ،ؼاـيؽ 

 .ـا قؼٜ ٚ تؼؽ ػٙٛاٖ غٛؼ ـا ٚاـؼ وفؼٜ ٚ ؼـ آغف ؼوٕٝ ؾغيفٜ ـا قؼٜ ٚ ؼغيفٜ ٔي وٙيؽ )+( اتسؽا ؼوٕٝ خؽيؽ 

 

 

 

 

 

.  
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 ػٙٛاٖ ٞكيٙٝ ٞا

ٚ تؼؽ اق زؼفيف ايٗ ػٙٛاٖ ٞا آٖ ٞا ـا ؼـ ثثر ٞكيٙٝ . زؼفيف ٔي وٙيؽ  ؼـ ايٗ لسٕر ضٕا ػٙٛاٖ ٞكيٙٝ ٞايي ـا وٝ ؼـ عَٛ ـٚق ؼاـيؽ ـا

.   ٕ٘اييؽٞا ثثر ٔي 

. ـا قؼٜ ٚ ؾغيفٜ ٔي وٙيٓ  ENTERـا قؼٜ ٚ تؼؽ اق ٚاـؼ وفؼٖ ػٙٛاٖ )+( عفيمٝ زؼفيف وفؼٖ ٞكيٙٝ ٞا ايٍٙٛ٘ٝ اسر وٝ ؼوٕٝ خؽيؽ 

وٓ اق آٟ٘ا ؼـآٔؽ ٞا تٝ غٙؽٚق يا تا٘ه اضافٝ ٔي ضٛؼ ؼـ غٛـزي وٝ ٞكيٙٝ ٞا عٛـی وٝ ب. ػُٕ ٔي وٙؽ ٞكيٙٝ ٞا ؼليما تفػىس ؼـآٔؽ ٞا

 .ٔي وٙؽ 
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 ػٙٛاٖ ؼاـايي

ايٗ ػٙٛاٖ ٞا ضأُ . ؼـ ايٗ لسٕر سف فػُ ؼاـايي ٞای غٛؼ ـا وٝ تٝ غٛـذ ثاتر اسر ٚ لاتُ غفيؽ ٚ ففٚش ٞسر ـا زؼفيف ٔي وٙيؽ 

ش ٞسسٙؽ ٚ خكٚ أٛاَ ضٕا ٔطسٛب ٔي ضٛ٘ؽ ٚ تؼؽ اق زؼفيف ؼـ ايٗ ٔٙٛ ؼـ لسٕر ثثر ٚسايّي ٔي ضٛؼ وٝ ؼاـای اـقش غفيؽ ٚ ففٚ

 .ؼاـايي غفيؽ آٖ ـا ثثر ٔي وٙيؽ 
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ػٙٛاٖ ا٘ثاـ ٞا 

ی تٝ عٛـ خيص ففؼ ؼـ ـاٜ ا٘ؽاقی تف٘أٝ ؼـ زٙظيٕاذ خايٝ ْ. ؼـ لسٕر ػٙٛاٖ ا٘ثاـ ٞا ضٕا زؼؽاؼ ا٘ثاـی وٝ ؼاـيؽ ـا زؼفيف ٔي وٙيؽ 

ا٘ثاـ ٔٛـؼ ٘ياق ؼاـيؽ ٔي زٛا٘يؽ ؼـ ٔٙٛی ػٙٛاٖ ا٘ثاـ ٞا تٝ زؼؽاؼ ٘ا  1ٚ اٌف ضٕا تيص اق . تايسسي يه ا٘ثاـ تٝ عٛـ خيص ففؼ زؼفيف ضٛؼ 

ـا قؼٜ ٚ ػٙٛاٖ ا٘ثاـ غٛؼ ـا ٚاـؼ )+( وٝ عفيمٝ زؼفيف وفؼٖ آٖ تٝ ايٙػٛـذ اسر وٝ ضٕا اتسؽا ؼوٕٝ خؽيؽ . ٔطؽٚؼی ا٘ثاـ زؼفيف وٙيؽ 

 .ؾغيفٜ ٔي وٙيؽ  ENTERـؼٜ ٚ ؼـ آغف تا قؼٖ ؼوٕٝ ن
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ػٙٛاٖ غٙؽٚق ٞا 

تٝ عٛـ خيص ففؼ ؼـ ـاٜ ا٘ؽاقی تف٘أٝ ؼـ زٙظيٕاذ خايٝ . ؼـ لسٕر ػٙٛاٖ غٙؽٚق ٞا ضٕا زؼؽاؼ غٙؽٚق وٝ ؼاـيؽ ـا زؼفيف ٔي وٙيؽ 

ؼٚق ٔٛـؼ ٘ياق ؼاـيؽ ٔي زٛا٘يؽ ؼـ ٔٙٛی ػٙٛاٖ غٙؽٚق غٗ 1ٚ اٌف ضٕا تيص اق . ٔي تايسسي يه غٙؽٚق تٝ عٛـ خيص ففؼ زؼفيف ضٛؼ 

ـا قؼٜ ٚ ػٙٛاٖ )+( وٝ عفيمٝ زؼفيف وفؼٖ آٖ تٝ ايٙػٛـذ اسر وٝ ضٕا اتسؽا ؼوٕٝ خؽيؽ . ٞا تٝ زؼؽاؼ ٘ا ٔطؽٚؼی غٙؽٚق زؼفيف وٙيؽ 

 .ؾغيفٜ ٔي وٙيؽ  ENTERغٙؽٚق غٛؼ ـا ٚاـؼ وفؼٜ ٚ ؼـ آغف تا قؼٖ ؼوٕٝ 
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 سسٕكؼ ٚ سفتاـ زِٛيؽٞكيٙٝ ٞای ؼ

 .ػٙٛاٖ ٞكيٙٝ ٞا ، ؼٚ لسٕر ٚخٛؼ ؼاـؼ  ؼـ ٔٙٛی اعلاػاذ خايٝ      

 (ٔفتٛط تٝ سففػُ ٞكيٙٝ ٞايي ٔي تاضؽ وٝ عي ساَ ؼـ ضساب ٞكيٙٝ ٞا ثثر ٔي ضٛؼ ) ٞكيٙٝ ٞای اؼاـی  -1

زٕاْ ضؽٜ والای زِٛيؽ ضؽٜ افكٚؼٜ ٔفتٛط تٝ سففػُ ٞكيٙٝ ٞايي ٔي تاضؽ وٝ تٝ ليٕر ) ٞكيٙٝ ٞای ؼسسٕكؼ ٚ سف تاـ زِٛيؽ  -2

 (ٔي ضٛؼ 

 . تفای زؼفيف سففػُ  ٞكيٙٝ ٞای زِٛيؽ اق لسٕر ٞكيٙٝ ٞای ؼسسٕكؼ ٚ سفتاـ زِٛيؽ ٔي زٛا٘يؽ اسسفاؼٜ ٕ٘اييؽ      
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 زؼفيف ففَٔٛ زِٛيؽ

 "خؽيؽ"ؼـ خٙدفٜ       خيص ـٚ تا قؼٖ ؼوٕٝ . يؽ تفای زؼفيف ففَٔٛ زِٛيؽ اق ٔٙٛی اعلاػاذ خايٝ ، زؼفيف ففَٔٛ زِٛيؽ ـا ا٘سػاب ٕ٘ای   

 .غفطٝ زٙظيٓ ففَٔٛ زِٛيؽ ظاٞف ٔي ضٛؼ  "زٙظيٓ ففَٔٛ"ٚ يا  "ؾغيفٜ"ؼـ ا٘سٟا تا قؼٖ ؼوٕٝ   .٘اْ ففَٔٛ غٛؼ ـا ٚاـؼ ٕ٘اييؽ

 

 

غٛؼ زؼفيف ٕ٘اييؽ ٚ تا ا٘سػاب ٞف  ؼـ تالای غفطٝ ٔفاضُ زِٛيؽ ٚخٛؼ ؼاـؼ وٝ ٔي زٛا٘يؽ تا قؼٖ ؼوٕٝ خؽيؽ تي ٟ٘اير ٔفضّٝ تفای ففَٔٛ

 .ٔفضّٝ زٙظيٕاذ ٔفتٛط تٝ آٖ ٔفضّٝ ـا وأُ وٙيؽ 

ؼلر ؼاضسٝ تاضيؽ وٝ ٞف . تؼؽ اق ايداؼ ٚ ا٘سػاب ٔفضّٝ ؼـ لسٕر ٔطػَٛ ٔي زٛا٘يؽ ٔطػَٛ ٔفتٛط تٝ ايٗ ٔفضّٝ ـا ٔطػع ٕ٘اييؽ 

 .ٔفضّٝ زٟٙا ٔي زٛا٘ؽ يه ٔطػَٛ ؼاضسٝ تاضؽ 

 .ا٘سػاب ٔطػَٛ ٔمؽاـ ٚاضؽ ٚ يا ٔمؽاـ ٔطػع اق ٔطػَٛ ـا خٟر زٙظيٓ ٘سثر ٔٛاؼ ٚ ضايؼاذ ٚاـؼ ٕ٘اييؽ  تا قؼٖ ؼوٕٝ خؽيؽ ٚ

 : تٝ ػٙٛاٖ ٔثاَ 

 **.تفای ٞف يه ػؽؼ ٔطػَٛ تؽسر آٔؽٜ زٝ ٔمؽاـ اق ٔٛاؼ اِٚيٝ ٔػفف ٔي ضٛؼ**

 .ضٛؼ  ا٘ثاـ خيص ففؼ ٔطػَٛ ـا ا٘سػاب ٕ٘اييؽ وٝ تؼؽ اق زِٛيؽ تٝ وؽاْ ا٘ثاـ ٔٙسمُ

ؼـ لسٕر ٔٛاؼ اِٚيٝ ٚ والاٞای ٔػففي ٔٛاؼ ٔػففي ٔطػَٛ ـا ا٘سػاب ٕ٘اييؽ ٚ ٔمؽاـ آٖ ٞا ـا تٝ ٘سثر ٔمؽاـ ٔطػَٛ ثثر وفؼٜ ٚاـؼ 

 .ٕ٘اييؽ 

 .سدس ا٘ثاـ خيص ففؼ ٔٛاؼ ـا ٔطػع ٕ٘اييؽ وٝ ٔٛاؼ اِٚيٝ اق وؽاْ ا٘ثاـ غاـج ضٛؼ 

 (زٝ ضايؼاذ ؼٚـ ـيك ٚ زٝ ضايؼاذ لاتُ ٔػفف) ؼ اٌفٔطػَٛ ضٕا ٕٔىٗ اسر ضايؼازي ٘يك ؼاضسٝ تاش
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 .آٟ٘ا ـا ؼـ لسٕر ضايؼاذ ٚاـؼ ٕ٘اييؽ 

 .ٔمؽاـ ثثر ضايؼاذ ـا ٔي زٛا٘يؽ غفف ؼـ ٘ظف تٍيفيؽ ٚ ؼـ ا٘داْ ػّٕياذ زِٛيؽ ٔمؽاـ ؼٞي وٙيؽ * 

 .ـتاـ ا٘سػاب ٕ٘اييؽ سففػُ ٞكيٙٝ ٞايي وٝ ٔفتٛط تٝ ساغر ٔطػَٛ ٔي تاضؽ ـا ٘يك اق لسٕر ٞكيٙٝ ٞای ؼسسٕكؼ ٚ س

اـؼ ٔي زٛا٘يؽ ٔثّغ ٞكيٙٝ ـا ؼـ اقای ٔمؽاـ ٔطػَٛ ثثر وفؼٜ ٚاـؼ ٕ٘اييؽ ٚ يا ٔي زٛا٘يؽ ٔمؽاـ وُ ٞكيٙٝ ـا ؼـ ضيٗ ا٘داْ ػّٕياذ زِٛيؽ ٚ

 .وٙيؽ 
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 زؼاـيف خيص ففؼ ضفش

غففٝ خٛيي ؼـ قٔاٖ ضٕا لاؼـ غٛاٞيؽ تٛؼ ضفش ٞايي وٝ ؼـ تؼضي اق ففٟٔا ضٕا اضسياج غٛاٞيؽ ؼاضر زا ضفضي ـا زايح ٕ٘اييؽ تفای 

تفای . تيص اق ٕٞٝ ٔٛـؼ اسسفاؼٜ لفاـ ٔي ٌيفؼ ٚ زمفيثا زىفاـی ٞسسٙؽ ـا ؼـ ايٗ لسٕر ثثر ٕ٘اييؽ ٚ ؼـ غٛـذ ِكْٚ ففاغٛا٘ي وٙيؽ 

 . ٔثاَ ؼـ ثثر ٞكيٙٝ ٞا يا ؼـيافر خفؼاغر ٚخٝ ٘مؽ ٔي زٛاٖ اسسفاؼٜ وفؼ
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اخٙاسٔطػػاذ    

ٌفٜٚ تفاتف تا اغُ والا ٚ قيف ٌفٜٚ قيف ٔدٕٛػٝ ای اق ٌفٜٚ . ٌفٜٚ ٞا ٚ قيف ٌفٜٚ ٞا ـا زؼفيف وٙيؽ تايؽ تفای زؼفيف ٔطػػاذ اخٙاس اتسؽا

تفای زؼفيف ٌفٜٚ ٞا ٚ قيف ٌفٜٚ ٞا اق ٔطػػاذ اخٙاس تؼؽ اق تاق وفؼٖ خٙدفٜ .ٔي تاضؽ ٚ ػٙٛاٖ قيف زفيٗ ٔطػػٝ والا ٔي تاضؽ 

 .ـا قؼٜ ٚ خٙدفٜ قيف ـا ٔطاٞؽٜ ٔي ٕ٘اييؽ ٚ سدس ؼوٕٝ  (INSERT)اتسؽا ٌكيٙٝ خؽيؽ ذ  اخٙاس ٔطػػا

 

زؼفيف ٌفٜٚ ٞا ٚ قيف ٌفٜٚ ٞا اتسؽا ؼـ سسٖٛ ٌفٜٚ ٞا ٌكيٙٝ خؽيؽ ـا قؼٜ ٚ ػٙٛاٖ ٌفٜٚ اخٙاس غٛؼ ـا ٚاـؼ ٕ٘اييؽ تؼؽ اق ؾغيفٜ تفای 

غاب ٕ٘اييؽ ٚ سدس ؼـ سسٖٛ قيف ٌفٜٚ ٞا ٌكيٙٝ خؽيؽ ـا قؼٜ ٚ ػٙٛاٖ قيف ٌفٜٚ غٛؼ ـا ٚاـؼ ػٙٛاٖ ٌفٜٚ  اتسؽا ٌفٜٚ ٔٛـؼ ٘ظف غٛؼ ـا ا٘ر

 .ٚ خٙدفٜ ـا تثٙؽيؽٕ٘اييؽ ٚسدس ٌكيٙٝ ؼغيفٜ ـا ا٘سػاب ٕ٘اييؽ 



32 
 

 

سدس ٚ  ـا ا٘سػاب وفؼٜٔٛـؼ ٘ظف غٛؼ ٌفٜٚ تؼؽ اق زؼفيف زٕأي ٌفٜٚ ٞا ٚ قيف ٌفٜٚ ٞای اخٙاس غٛؼ ؼـ خٙدفٜ ٔطػػاذ اخٙاس ،   

ٚ تؼؽ اق آٖ اٌف ـيك ٔطػػٝ ای اق والا تالي ٔا٘ؽٜ تٛؼ آٖ ـا ؼـ ػٙٛاٖ والا ٚاـؼ ٔي وٙيٓ ٚ تا قؼٖ ؼوٕٝ ٕ٘اييؽ قيف ٌفٜٚ ٔفتٛعٝ ـا ا٘سػاب 

ENTER ٔدٕٛع ايٗ سٝ لسٕر ؼـ ٘اْ والا لفاـ ٔي ٌيفؼ. 

اٌف خٙس ٔٛـؼ ٘ظف ضٕا ؼاـای ٚاضؽ ففػي ٔي تاضؽ  ـؼ ٕ٘اييؽؼـ اؼأٝ ضٕا ٔي زٛا٘يؽ ؼـ لسٕر ٚاضؽ والا ، ٚاضؽ خٙس ٔٛـؼ ٘ظف ـا ٚا 

ٚاضؽ ففػي خيٗ تا : تغٛـ ٔثاَ . ٚ ٚاضؽ ففػي ٔٛـؼ ٘ظف غٛؼ ـا تا ٘سثر آٖ ٚاـؼ ٕ٘اييؽ  اؼٜ ٕ٘اييؽاق ٌكيٙٝ زؼفيف ٚاضؽ ففػي اسسف

  .6٘سثر 

 .تيايؽٔمؽاـ ٔمؽاـ ٔٛخٛؼی اق والا وٝ ؼـ ا٘ثاـ ٘ثايؽ خاييٗ زف اق ايٗ : ضؽالُ ٔٛخٛؼی 

 .ٔمؽاـ ٔٛخٛؼی وٝ اق ايٗ ٔمؽاـ خاييٗ زف تايؽ سفاـش غفيؽ ؼاؼٜ ضٛؼ: ٘مغٝ سفاـش 

 .ضؽاوثف ٔمؽاـ غفيؽ زا ايٗ ٔمؽاـ تايؽ تاضؽ: ضؽاوثف سفاـش 

. ٔمؽاـ ٔٛخٛؼی وٝ تيص اق ايٗ ٕ٘ي زٛاٖ ؼـ ا٘ثاـ ٍ٘ٝ ؼاضر : ضؽاوثف ٔٛخٛؼی 

ؼـ وٝ ( ففٚش ؼِٚسي  -ٕٞىاـ  ففٚش -ليٕر ففٚش اسسا٘ؽاـؼ ) سٝ ليٕر زؼفيف وٙيؽ  ؼـ ٔطػػاذ اخٙاس ٔي زٛا٘يؽ تفای ٞف خٙس

 .ليٕر ففٚش ٔفتٛط تٝ غٛـذ خيص ففؼ ؼـ فاوسٛـ ٚاـؼ ٔي ضٛؼ( ؼِٚسي  -ٕٞىاـ -ٔطسفی)فاوسٛـ ففٚش تا اسسفاؼٜ اق ٘ٛع ٔطسفی 
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 زاج تاـوؽ

. زٕاْ تفزسة تاـوؽ تفای والاٞا زِٛيؽ ضٛؼ  A4زفاؼٜ اق خفيٙسف ٞای ٔؼِٕٛي ٚ واغؿ ايٗ ٘فْ افكاـ ايٗ أىاٖ ـا تٝ واـتف ٔي ؼٞؽ وٝ تا اس

ؼـ لسٕر زؼؽاؼ زاج تاـوؽ ، . ؼـ وٙاـ ٘اْ والا ٔي زٛا٘يؽ والای ٔٛـؼ ٘ظف غٛؼ ـا ا٘سػاب ٕ٘اييؽ  BROWSتفای ا٘سػاب والا تا قؼٖ ؼوٕٝ 

زؼؽاؼ . اٌف ٔي غٛاٞيؽ والای ؼيٍفی اضافٝ وٙيؽ تٝ ٕٞيٗ زفزية ػُٕ ٔي ضٛؼ .  زؼؽاؼ تاـوؽ ـا ٚاـؼ ٕ٘اييؽ ٚ ؼوٕٝ زاييؽ ـا فطاـ ؼٞيؽ

سغف غاِي تفای زاج تفای قٔا٘ي اسر وٝ ضٕا ٔي غٛاٞيؽ ـٚی ٕٞاٖ واغؿ وٝ تاـوؽٞای لثّي ـا زاج وفؼٜ ايؽ ، تؼؽ اقفضای غاِي 

 .ٚ ٘اقن ٚ سٝ ا٘ؽاقٜ زاج ٕ٘اييؽ ٔيسٛا٘يؽ تاـوؽ ٞای غٛؼ ـا ؼـ ؼٚ ٘ٛع وطيؽٜ . تاـوؽ خؽيؽی ٘يك زاج ضٛؼ 
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 غؽٚـ واـذ ضضٛـ ٚ غياب

ٔي زٛا٘يؽ واـذ ضضٛـ غياب زاج وٙيؽ تٝ ايٗ غٛـذ . ٚخٛؼ ؼاـؼ زٛسظ ؼسسٍاٜ تاـوؽ غٛاٖ خفسُٙ  أىاٖ ثثر ضضٛـ غيابؼـ تف٘أٝ 

ضؽٜ ٚ زه زه خفسُٙ غٛؼ ـا ا٘سػاب وفؼٜ ٚ تا ٚاـؼ ٔٙٛ غؽٚـ واـذ ضضٛـ ٚ غياب  ، زؼفيف خفسُٙ غٛؼ ؼـ ٔطػػاذ خفسُٙوٝ تؼؽ اق 

 .قؼٖ ؼوٕٝ زائيؽ ٚ زاج تفای آٖ ضػع واـذ غاؼـ ٔي وٙيؽ 
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  ٜثثر اعلاػاذ اِٚئٙٛی  

ی غٛؼ ـا ايٗ ٔٙٛ قٔا٘ي ٔٛـؼ اسسفاؼٜ ٔٛـؼ لفاـ ٔي ٌيفؼ وٝ ضٕا تفای اِٚيٗ تاـ تػٛاٞيؽ تا ٘فْ افكاـ ضفٚع تٝ واـ وٙيؽ ٚ ٔا٘ؽٜ ضساب ٞا

.اق ؼفازف ٚاـؼ ٘فْ افكاـ ٕ٘اييؽ زا تٝ آٖ زاـيع   

 ثثر ٔمؽاـ اِٚيٝ اضػاظ

. ايٗ لسٕر ٔفتٛط تٝ ضساب ٞای اضػاظ ٔي تاضؽ وٝ تؼؽ اق زؼفيف ٞف ضػع ؼـ ٔطػػاذ اضػاظ تٝ آٖ ضساب ٔمؽاـ ؼاؼٜ ٔي ضٛؼ 

اـ ـياَ ٔا٘ؽٜ ضساب تؽٞىاـی يا تسسا٘ىاـی آٖ ضػع تفای ٔثاَ ضػػي ؼـ عي ؼٚـٜ ای زا تٝ أفٚق ٌفؼش ضساتي ؼاضر اسر ٚ ٔمؽ

 .ٔي تاضؽ 

 .اتسؽا ؼـ غفطٝ وٝ تاق ٔي ضٛؼ ضػع ٔٛـؼ ٘ظف ـا وٝ ؼـ لسٕر ٔطػػاذ اضػاظ ثثر وفؼٜ ايؽ ا٘سػاب وٙيؽ 

 

ٚاـؼ ٔي وٙيؽ ٚ   ؼـ لسٕر ٔفتٛط( تؽٞىاـ يا تسسا٘ىاـ)تٙا تٝ ٔاٞير ضساب ( ـياَ x)ٚ ؼـ لسٕر تؼؽ ٔمؽاـ ٔا٘ؽٜ ضساب آٖ ضػع ـا 

 .سدس ؼوٕٝ زاييؽ ـا ٔي ق٘يؽ 
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 ثثر ٔٛخٛؼی اِٚيٝ غٙؽٚق ٞا

تفای ثثر ـا ؼـ سيسسٓ غٛؼ ثثر وٙيؽ ، ؼـ ايٗ لسٕر ضٕا ٔي زٛا٘يؽ ٔمؽاـ ٔٛخٛؼی ـياِي وٝ اق لثُ ؼـ غٙؽٚق ٞايساٖ ٚخٛؼ ؼاـؼ

ی ضٛؼ ـٚی غٙؽٚق ٔٛـؼ ٘ظفزاٖ وٝ ؼـ لسٕر ػٙٛاٖ غٙؽٚلٟا زؼفيف وفؼٜ ايؽ، ٔمؽاـ اِٚيٝ غٙؽٚق ٞا اتسؽا تايؽ اق غفطٝ ای وٝ تاق ْ

ٚ آٖ ـا ا٘سػاب وٙيؽ   ؼٚتاـ وّيه وفؼٜ  

 

 غٙؽٚق غٛؼ ـا ثثر وٙيؽ  ٚ ؼـ لسٕر تؼؽ ٔمؽاـ ٔٛخٛؼی اِٚيٝ
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 ثثر ٔمؽاـ اِٚيٝ تا٘ه ٞا

تٝ ػثاـذ ؼيٍف ٔمؽاـ ٔٛخٛی ـياِي ای . تا٘ه ٞای غٛؼ ـا ؼـ سيسسٓ ثثر وٙيؽ ؼـ ايٗ لسٕر ضٕا ٔي زٛا٘يؽ ٔمؽاـ ٔٛخٛؼ اِٚيٝ ضساب 

 . ؼـ تف٘أٝ ٚاـؼ ٔي وٙيؽ  وٝ اق لثُ ؼـ ضساب تا٘ىي ضٕا ٚخٛؼ ؼاـؼ ـا

 وفؼٖ ENTERوٝ اق لثُ ؼـ ٔطػػاذ تا٘ه ٞا زؼفيف وفؼٜ ايؽ ـا تا   اتسؽا ؼـ غفطٝ ای وٝ تاق ٔي ضٛؼ تا٘ه ٚ ضساب ٔٛـؼ ٘ظفزاٖ ـا

 . ا٘سػاب وٙيؽ 

 

.  سدس ؼـ ٔفضّٝ تؼؽ ٔٛخٛؼی ضساب غٛؼ ـا ؼـ لسر ٔفتٛعٝ ٚاـؼ وٙيؽ
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 ثثر ٔمؽاـ اِٚيٝ ٞكيٙٝ ٞا

ؼـ ايٗ لسٕر ٔي زٛا٘يؽ ٔيكاٖ وّيٝ ٞكيٙٝ ٞای غٛؼ ـا ثثر وٙيؽ ، اتسؽا ؼـ غفطٝ ای وٝ تاق ٔي ضٛؼ ػٙٛاٖ ٞكيٙٝ غٛؼ ـا وٝ اق لثُ ؼـ 

 .ٔٛؼٜ ايؽ ـا ا٘سػاب وٙيؽلسٕر ػٙٛاٖ ٞكيٙٝ ٞا ثثر ٖ

 

 .سدس ؼـ لسٕر تؼؽی ٔمؽاـ ـياِي ٞكيٙٝ غٛؼ ـا ثثر وٙيؽ 
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 ثثر ٔمؽاـ اِٚيٝ ؼـآٔؽٞا

 ٘ٛاٖ ؼـ آٔؽ غٛؼ ـا وٝ اق لثُ ؼـؼـ ايٗ لسٕر ٔي زٛا٘يؽ ٔيكاٖ وّيٝ ؼـآٔؽٞای غٛؼ ـا ثثر وٙيؽ ، اتسؽا ؼـ غفطٝ ای وٝ تاق ٔي ضٛؼ ع

 .ؼـآٔؽٞا ثثر ٕ٘ٛؼٜ ايؽ ـا ا٘سػاب وٙيؽ  لسٕر ػٙٛاٖ

 

 .سدس ؼـ لسٕر تؼؽی ٔمؽاـ ؼـآٔؽ غٛؼ ـا ثثر وٙيؽ 
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  ثثر ٔمؽاـ اِٚيٝ ؼاـايي ٞا

ؼـ ايٗ لسٕر ٔي زٛا٘يؽ ٔيكاٖ وّيٝ ؼاـايي غٛؼ ـا ثثر وٙيؽ ،اتسؽا ؼـ غفطٝ ای وٝ تاق ٔي ضٛؼ ػٙٛاٖ ؼاـايي غٛؼ ـا وٝ اق 

 .سٕر ػٙٛاٖ ؼاـايي ٞا زؼفيف ٕ٘ٛؼٜ ايؽ ـا ا٘سػاب وٙيؽ لثُ ؼـ ق

 

 .سدس ؼـ لسٕر تؼؽی ٔمؽاـ ـياِي ؼاـايي غٛؼ ـا ثثر وٙيؽ 
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 ثثر زه ٞای خفؼاغسي اَٚ ؼٚـٜ

ؼ آٖ ٞا ففا ايٗ لسٕر ٔفتٛط تٝ زه ٞای خفؼاغسي ٔي تاضؽ وٝ لثلا تاتر آٟ٘ا تا عفف ضساب آٖ زسٛيٝ ضؽٜ اسر ٚ ٞٙٛق سف ـسي

٘فسيؽٜ اسر زه ٞايي وٝ ؼـ ايٗ لسٕر ثثر ٔي ضٛؼ ؼـ ؼفسف ضساب اضػاظ ٔٙظٛـ ٕ٘ي ضٛؼ ٚ فمظ تٝ ِيسر زه ٞای خفؼاغسي 

 .افكٚؼٜ ٔي ٌفؼؼ 

 

 ايٙىاـ. ) تفای ثثر زه ٞا تايؽ ضساب ٞايي تٝ ٘اْ ؼـيافر وٙٙؽٜ زه ٞا تاق ضؽٜ تاضؽ ٚ ؼـ لسٕر ٘اْ ضػع ٘اْ آٖ ٞا ا٘سػاب ضٛؼ 

ؼلر وٙيؽ ٍٞٙاْ ثثر ، ٘اْ تا٘ه ، ( . تفای قٔا٘ي اسر وٝ اٌف ؼـ آيٙؽٜ زه تفٌطر غٛـؼ يا خفؼاقضي ضؽ ٌيف٘ؽٜ آٖ ٔطػع تاضؽ 

ضؼثٝ ٚ ضٕاـٜ ضساب تايؽ ضساب تا٘ه ٞايي وٝ لثلا ؼـ ٔطػػاذ تا٘ه ٞا زؼفيف ضؽٜ ا٘ؽ ٚ ؼاـای ؼسسٝ زه ٞسسٙؽ ضساب ٔٛـؼ ٘ظف 

تا قؼٖ ؼوٕٝ ؾغيفٜ زه ؾغيفٜ ٔي ضٛؼ ٚ تاقؼٖ ؼوٕٝ زاج ـسيؽ ٚ ؾغيفٜ ... ق ٚاـؼ وفؼٖ زاـيع سفـسيؽ ٚ غٛؼ ـا ا٘سػاب وٙيؽ ٚ تؼؽ ا

 .ٔي زٛا٘يؽ ـسيؽ زه ـا ٘يك زاج ٕ٘اييؽ 
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 ثثر زىٟای ؼـيافسي اَٚ ؼٚـٜ

سر ٚ ٞٙٛق سف ـسيؽ آٖ ٞا ففا يٗ لسٕر ٔفتٛط تٝ زه ٞايي ؼـيافسي ٔي تاضؽ وٝ لثلا تاتر آٟ٘ا تا عفف ضساب آٖ زسٛيٝ ضؽٜ اا

٘فسيؽٜ اسر زه ٞايي وٝ ؼـ ايٗ لسٕر ثثر ٔي ضٛؼ ؼـ ؼفسف ضساب اضػاظ ٔٙظٛـ ٕ٘ي ضٛؼ ٚ فمظ تٝ ِيسر زه ٞای ؼـيافسي 

 .افكٚؼٜ ٔي ٌفؼؼ 

 

ايٙىاـ . ) ب ضٛؼ تفای ثثر زه ٞا تايؽ ضساب ٞايي تٝ ٘اْ خفؼاغر وٙٙؽٜ زه ٞا تاق ضؽٜ تاضؽ ٚ ؼـ لسٕر ٘اْ ضػع ٘اْ آٖ ٞا ا٘سػا

تؼؽ اق ثثر ٘اْ تا٘ه ٚ ( . تفای قٔا٘ي اسر وٝ اٌف ؼـ آيٙؽٜ زه تفٌطر غٛـؼ يا خفؼاقضي ضؽ ٌيف٘ؽٜ يا خفؼاغر وٙٙؽٜ آٖ ٔطػع تاضؽ

تا قؼٖ ؼوٕٝ ؾغيفٜ زه ؾغيفٜ ٔي ضٛؼ ٚ تا قؼٖ ؼوٕٝ زاج ـسيؽ ٚ ؾغيفٜ ٔي زٛا٘يؽ ـسيؽ زه ـا ٘يك ... ضؼثٝ ٚ زاـيع سفـسيؽ ٚ 

 .ٕ٘اييؽ  زاج
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 ثثر سٛؼ ٚ قياٖ اَٚ ؼٚـٜ

غٛؼ ـا ؼـ سيسسٓ ثثر ٕ٘اييؽ ٔي زٛا٘يؽ آٖ ٔمؽاـ سٛؼ ٚ قياٖ ( ساَ ٞای لثُ)سٛؼ يا قياٖ سٙٛازي ؼـ غٛـزي وٝ ٔي غٛاٞيؽ ٔمؽاـ وُ 

 .ـا ؼـ ايٗ لسٕر ٚاـؼ ٕ٘اييؽ 
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 ثثر ٔمؽاـ سفٔايٝ

ٔمؽاـ ضساب سفٔايٝ ای وٝ تيٗ ضفوا ٚ يا  ٜ ؼـ واـ ٔي غٛاٞيؽ اسسفاؼٜ وٙيؽ ـا ٔي زٛا٘يؽ ثثر وٙيؽضٕا ؼـ ايٗ لسٕر سفٔايٝ اِٚيٝ ن

يه ضػع وٝ ؼـ خفياٖ واـ لفاـ ٌففسٝ اسر ٔي زٛا٘يؽ آٖ ٔمؽاـ ـا افكايص ٚ يا واٞص ؼٞيؽ ٚ ٔثّغ آٖ تايؽ تٝ غٙؽٚلي اضافٝ ضٛؼ ٚ يا 

.ـ ٌيفؼ اق يىي اق غٙؽٚق ٞا وسف ضٛؼ زا ؼـ خفياٖ لفا  

 

يؽ اتسؽا تا زٛخٝ تٝ ٘ياقزاٖ ٌكيٙٝ افكايص يا واٞص سفٔايٝ ـا ا٘سػاب وٙيؽ تؼؽ اق ٚاـؼ وفؼٖ ٔمؽاـ ـياِي افكايص يا واٞص ـٚی ٌكيٙٝ زای

آٖ سدس ؼـ لسٕر تؼؽ ؼـ خٙدفٜ ای وٝ تاق ٔي ضٛؼ تايؽ غٙؽٚلي ـا وٝ ٔيثايسر ٔمؽاـ سفٔايٝ تٝ آٖ ٔٙسمُ ضٛؼ ٚ يا اق . وّيه وٙيؽ 

 .وٓ ضٛؼ ـا ا٘سػاب وٙيؽ 
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 ثثر ٔٛخٛؼی اِٚيٝ والاٞا

. تؼؽ اق ثثر وأُ ٔطػػاذ والاٞا ٚ ا٘ثاـ ٌفؼا٘ي تايؽ تٝ ٞف والا ٔمؽاـی ػؽؼی ٚ اـقش ـياِي ٔغاتك تا ٔٛخٛؼی ٚالؼي ا٘ثاـ ؼاؼٜ ضٛؼ 

ش ٚ واٞص ٔمؽاـ والا ؼـ ا٘ثاـ زٛسظ فاوسٛـ غفيؽ ٚ يا ففٚش فمظ يىثاـ ٚاـؼ ٔي ضٛؼ ٚ تؼؽ اق آٖ افكای  ايٗ ٔمؽاـ ؼـ عَٛ واـ تا سيسسٓ

 .ا٘داْ ٔي ضٛؼ 

 

. ا٘سػاب وٙيؽ   ا٘سػاب وفؼٜ ٚ سدس ؼوٕٝ خؽيؽ ـا قيف خؽَٚ  تفای ٔمؽاـ ؼاؼٖ تٝ والاٞا ؼـ ٔٙٛی سٕر ـاسر اتسؽا ا٘ثاـ ٔٛـؼ ٘ظف ـا 

ففا غٛا٘ي      والای ٔٛـؼ ٘ظفزاٖ ـا  ؼـ ٔٙٛی تاق ضؽٜ    وٕٝٚ ؼـ خؽَٚ فؼاَ ضؽٜ اتسؽا وؽ والا ـا ٚاـؼ وٙيؽ ٚ يا تا قؼٖ ؼ

سدس ؼـ لسٕر ٞای تؼؽی تٝ زفزية ٔمؽاـ ٚ اـقش ٚاضؽ وٝ ٕٞاٖ ليٕر غفيؽ اسر ـا ٚاـؼ وٙيؽ ٚ ؼـ آغف ٌكيٙٝ ؾغيفٜ ـا تك٘يؽ . وٙيؽ 

.  

ٚی ضٕا ٕ٘ايص ؼاؼٜ ٔي ضٛؼ وٝ اضسٕالا يا ففاغٛا٘ي والاٞا ـا فطاـ ٔي ؼٞيؽ خؽِٚي خيص ـؼلر ؼاضسٝ تاضيؽ ٚلسي ؼوٕٝ 

 غاِي ٔي تاضؽ 
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 :ا٘سػاب ٚخٛؼ ؼاـؼ  2ؼـ لسٕر تالای خؽَٚ 

   وٝ والاٞايي وٝ فمظ ؼاـای ٔٛخٛؼی ٚ ٌفؼش ٔي تاضؽ ـا ٕ٘ايص ٔي ؼٞؽ: ٕ٘ايص والاٞای غفيؽ ٚ ففٚش ضؽٜ تا ٔٛخٛؼی 1

 .ٔٛخٛؼی ٚ يا ؼاـای ٔٛخٛؼی ـا ٕ٘ايص ٔي ؼٞؽ وٝ زٕأي والاٞای تؽٖٚ : ٕ٘ايص زٕاْ والا ٞا تؽٖٚ ٔٛخٛؼی 2

 .تا ا٘سػاب ٞف يه اق آٖ ٞا ٘ٛع ٕ٘ايص والاٞا ػٛؼ ٔي ضٛؼ 
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ثثر اعلاػاذٔٙٛی   

.ضساتؽاـی ٚ ا٘ثاـ ؼاـی ٘فْ افكاـ ؼـ ايٗ ٔٙٛ غٛـذ ٔي ٌيفؼ وٝ تٝ زفزية ٞف لسٕر زٛضيص ؼاؼٜ ضؽٜ اسر وّيٝ ػّٕياذ  

 فاوسٛـ غفيؽ ٚ ففٚش

تؼؽ اق . ٔٛـؼ ٘ظف ا٘سػاب ضٛؼ فاوسٛـٞای اوسٛـ غفيؽ ٚ ففٚش ٚ يا ٚاـؼ وفؼٖ والا ٚ غاـج وفؼٖ والا اق ا٘ثاـ تايؽ ٞف يه اق تفای ثثر ف

يا غيف ( يؼٙي خَٛ ٘مؽ ؼـ غٙؽٚق خاتدا ٔي ضٛؼ ) ٚاـؼ ضؽٖ تٝ غفطٝ فاوسٛـ تايؽ ٘ٛع خفؼاغر فاوسٛـ ـا زؼييٗ وٙيؽ وٝ ٘مؽی ٔي تاضؽ 

 (آٖ تٝ ضساب عفف فاوسٛـ ـا اضافٝ ٔيطٛؼ  يؼٙي ٔثّغ) ٘مؽی 

 

ؼـ ( ؼلر ففٔاييؽ ضٕاـٜ فاوسٛـ تٝ غٛـذ سفياِي ٚ ازٛٔازيه خيص غٛاٞؽ ـفر ) تؼؽ اق ا٘سػاب ٘ٛع خفؼاغر ضٕاـٜ فاوسٛـ ـا ٚاـؼ ٕ٘اييؽ 

 .تٝ ليٕر والا ٞا ٔي تاضؽ   لسٕر تالا فاوسٛـ ٘ٛع ٔطسفی ا٘سػاب ٔي ضٛؼ وٝ ٔفتٛط

 .ليٕر ٞای ٔفتٛط تٝ آٖ ٌفٜٚ ٘طاٖ ؼاؼٜ ٔيطٛؼ  (ٕٞىاـ-ؼِٚسي –ٔؼِٕٛي )ٞا  ٌفٜٚيه اق  تا ا٘سػاب ٞف

ٌفؼش ضساب ـا ؼـ ضساتي تا وؽ  "ؼـ ؼفسف اضػاظ ثثر ٘طٛؼ  "اٌف فاوسٛـ ٘مؽی تاضؽ ٔغاتك ضىُ ضٕا لاؼـ غٛاٞيؽ تٛؼ تا قؼٖ زيه 

ٌفؼضي ـا ؼـ يىي اق ضساب ٞايي وٝ  "ؼـؼفسف اضػاظ ثثر ضٛؼ  "ؼٖ زيه غفف ثثر ٕ٘اييؽ ٚ ٘اْ ٔطسفی ـا تٝ ؼِػٛاٜ تٙٛيسيؽ ٚ يا تا ق

 .زؼفيف وفؼٜ ايؽ ثثر ٕ٘اييؽ 
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تا ٘ٛضسٗ تػطي اق اسٓ . تايؽ ضٕا ٘اْ يىي اق اضػاغي وٝ تفای آٖ ٞا ضساب تاق وفؼٜ ايؽ ا٘سػاب ٕ٘اييؽ  ااٌف فاوسٛـ غيف ٘مؽی تاضؽ اِكاْ

تٝ ـٚی ٞف يه اق ٘اْ ٞا آٖ ضساب تٝ ػٙٛاٖ عفف ضساب  ENTERِيسر ٔي ضٛ٘ؽ ٚ تا قؼٖ  ضػع ٔٛـؼ ٘ظف زٕأي اسأي ٔطاتٝ ٘يك

ـا وٙاـ ٘اْ ضػع تك٘يؽ ٚ ضساب خؽيؽ ـا زؼفيف     اٌف ٔي غٛاٞيؽ ضػػي خؽيؽ زؼفيف وٙيؽ ؼوٕٝ ) فاوسٛـ ا٘سػاب ٔي ضٛؼ 

 .زٛا٘يؽ والا غٛؼ ـا ففاغٛا٘ي وٙيؽ تٝ ؼٚ ـٚش ٔي . تؼؽ اق لسٕر ٔىاٖ ٕ٘ا تٝ ـٚی وؽ والا ٔي ـٚؼ ( ٕ٘اييؽ 

تا ٚاـؼ وفؼٖ وؽ والا  -1

ٚ ا٘سػاب والای ٔٛـؼ ٘ظف تؼؽ اق ففاغٛا٘ي والا  F12تا قؼٖ ؼوٕٝ  -2

 .تٝ ٔفضّٝ تؼؽ ٔي ـٚيؽ زا خايي وٝ والا تٝ خؽَٚ تالا ٔٙسمُ ضٛؼ تٝ ايٗ ٔؼٙي وٝ ؾغيفٜ ضؽٜ اسر  ENTERتا قؼٖ ؼوٕٝ  
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والا  Enterی ٘فْ افكاـ ضٕا ٔي زٛا٘يؽ ٔغاتك سّيمٝ ٚ ٘ياق غٛؼ زٙظيٓ ٕ٘اييؽ وٝ تؼؽ اق فطاـ ؼاؼٖ زٙؽ ؼوٕٝ ؼـ زٙظيٕاذ وُ: ؼلر * 

( وٝ ؼـ لسٕر ا٘سػاب والا ٚ يا ؼـ لسٕر ا٘سٟای فاوسٛـ ) اٌف فاوسٛـ ضٕا غيف ٘مؽی تاضؽ خؼثٝ ٔسٙي ّٟٔر خفؼاغر . ؾغيفٜ ضٛؼ 

 .اق آٖ اسسفاؼٜ ٕ٘اييؽ   ـ والا يا وُ فاوسٛـ ّٟٔر خفؼاغر زؼفيف وٙيؽ ٚ ؼـ ٌكاـضاذ غٛؼٕ٘ايص ؼاؼٜ ٔي ضٛؼ وٝ ٔي زٛا٘يؽ تفای ٜ

ٚ تفای ضؿف ٞف والا ٘يك . ـا فطاـ ؼٞيؽ ( F11)ٚيفايص   تفای ٚيفايص ٞف والا ؼـ خؽَٚ وافي اسر تف ـٚی آٖ وّيؽ وٙيؽ ٚ ؼوٕٝ

زٟا تؼؽ اق زؼفيف ٘اْ تاقاـياب ٚ ثثر ٔمؽاـ ٞكيٙٝ ٞا زػفيفاذ ٚ يا ؼـ اٖ. ايٗ ػُٕ ـظ ٔي ؼٞؽ (  Del) ٕٞسٙيٗ تا قؼٖ ؼوٕٝ ضؿف 

ؼـ ا٘سٟای فاوسٛـ ٞای غيف ٘مؽی تؼؽ اق قؼٖ . يا ؾغيفٜ ٚ زاج فاوسٛـ ؾغيفٜ غٛاٞؽ ضؽ   ؾغيفٜ  ٔاِياذ تف اـقش افكٚؼٜ تا قؼٖ ؼوٕٝ

اغر وفؼٜ تٛؼ٘ؽ ٚ يا اق ؼسسٍاٜ واـذ غٛاٖ اسسفاؼٜ وفؼٜ ؼوٕٝ ؾغيفٜ غفطٝ ای تاق ٔي ضٛؼ وٝ اٌف اق ٔثّغ فاوسٛـ ٔمؽاـی ـا ٘مؽی خفؼ

 .ا٘ؽ ٚ يا زه خفؼاغر وفؼٜ تاضٙؽ ـا ؼـ آٖ ثثر وٙيؽ 
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 فاوسٛـ تفٌطر اق ففٚش ٚ غفيؽ

ؼـ ايٗ لسٕر ٕٞا٘ٙؽ فاوسٛـ ففٚش تؼؽ اق ٔطػع وفؼٖ ٘مؽی تٛؼٖ يا غيف ٘مؽی تٛؼٖ فاوسٛـ خٙسي ـا وٝ ٔفخٛع ضؽٜ اسر ـا 

ـاغٛا٘ي وفؼٜ ٚ ؼـ فاوسٛـ ثثر ٔي وٙيؽ ٚ اٌف فاوسٛـ ٘مؽی تٛؼٜ تاضؽ خٙس ٔفتٛط تٝ ا٘ثاـ تفٌطر ؼاؼٜ ٔي ضٛؼ ٚ ٔثّغ آٖ اق غٙؽٚق ف

تؼؽ اق ٔطػع وفؼٖ ٘ٛع فاوسٛـ ٔي تايسسي خٙسي ـا وٝ . وٓ ٔيطٛؼ ٚ اٌف غيف ٘مؽی تٛؼٜ تاضؽ ٔثّغ آٖ اق ضساب ضػع وٓ ٔي ضٛؼ 

تؽيٗ ٌٛ٘ٝ وٝ اتسؽا ٌكيٙٝ خؽيؽ ـا قؼٜ سدس اٌف وؽ والا ـا ٔي ؼا٘يؽ وؽ ـا ٚاـؼ وفؼٜ ؼـ غيف ايٙػٛـذ تا . ؼ وفؼٜ ٔفخٛع ضؽٜ اسر ـا ٚاـ

تٝ ٔفضّٝ تؼؽ ٔي ـٚيؽ زا خايي وٝ والا تٝ خؽَٚ تالا  Enterٚ ا٘سػاب والای ٔٛـؼ ٘ظف تؼؽ اق ففاغٛا٘ي والا تا قؼٖ ؼوٕٝ  F12قؼٖ ؼوٕٝ 

تؼؽ اق ؾغيفٜ وفؼٖ اٌف فاوسٛـ ٘مؽی تاضؽ ٔثّغ فاوسٛـ اق غٙؽٚق وسف ضؽٜ ٚ خٙس . وٝ ؾغيفٜ ضؽٜ اسر ٔٙسمُ ضٛؼ تٝ ايٗ ٔؼٙي 

ٚ اٌف غيف ٘مؽی تٛؼٜ تاضؽ ٔثّغ فاوسٛـ اق ضساب ضػػي وٝ تٝ ٘اْ اٚ فاوسٛـ غاؼـ ضؽٜ اسر وسف . ٔفتٛعٝ تٝ ا٘ثاـ تفٌطر ؼاؼٜ ٔي ضٛؼ 

 .ٔي ضٛؼ ٚ خٙس تٝ ا٘ثاـ تفٌطر ؼاؼٜ ٔي ضٛؼ 
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 خيص فاوسٛـ غفيؽ ٚ ففٚش

ايٗ تف٘أٝ أىاٖ غؽٚ خيص فاوسٛـ ضٕا ؼـ ايٗ لسٕر ٔي زٛا٘يؽ يه خيص فاوسٛـ لثُ اق غؽٚـ فاوسٛـ اغّي تفای ٔطسفی غاؼـ وٙيؽ

وٓ ٔي ضٛؼ ٚ ٘ٝ ٔثّغ ففٚش ٚ غفيؽ ـا ؼاـؼ ٚ آٖ تٝ ايٍٙٛ٘ٝ اسر وٝ وألا ضثيٝ تٝ فاوسٛـ اسر تا ايٗ زفاٚذ وٝ ٘ٝ زؼؽاؼ ٚاـؼٜ اق ا٘ثاـ 

.آٖ تٝ غٙؽٚق اضافٝ ٔي ضٛؼ   

 

عفيمٝ زثؽيُ آٖ تٝ فاوسٛـ ايٍٙٛ٘ٝ اسر وٝ ؼـ ٔؽيفير اعلاػاذ ٔطاٞؽٜ ٚ . تؼؽ اق لغؼي ضؽٖ ٔي زٛا٘يؽ آٖ ـا تٝ فاوسٛـ زثؽيُ وٙيؽ 

 .ـيؽ اغلاش خيص فاوسٛـ فاوسٛـ ٔٛـؼ ٘ظف ـا ا٘سػاب وفؼٜ ٚ سدس ٌكيٙٝ زثؽيُ تٝ فاوسٛـ ـا ٔي فطا
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 فاوسٛـ ضايؼاذ ٚ ٔػفف

. ايٗ فاوسٛـ قٔا٘ي ٔٛـؼ اسسفاؼٜ لفاـ ٔي ٌيفؼ وٝ خٙسي وٝ ؼـ ا٘ثاـ ؼاـيؽ ؼيٍف لاتُ اسسفاؼٜ ٚ ففٚش ٘ثٛؼٜ ٚ خكٚ ضايؼاذ ٔطسٛب ضٛؼ 

يؽ زا ايٙىٝ خٙس ٔٛـؼ ٘ظف اق آٔاـ ؼـ آٖ قٔاٖ ضٕا ٔي تايسسي اق فاوسٛـ ضايؼاذ ٚ ٔػفف اسسفاؼٜ ٕ٘اييؽ ٚ خٙس غٛؼ ـا ؼـ آٖ ثثر وٗ

ٚ عفيمٝ ثثر ايٗ فاوسٛـ ايٍٙٛ٘ٝ اسر وٝ ٚلسي ٔي غٛاٞيؽ تفای . ا٘ثاـ ضٕا وٓ ضٛؼ ٚ ليٕر غفيؽ آٖ ٘يك خكٚ ٞكيٙٝ ٞا ٔطسٛب ٌفؼؼ 

ٚ تؼؽ اق آٖ ضٕا ٔيثايسسي . اِٚيٗ تاـ اق ايٗ فاوسٛـ اسسفاؼٜ وٙيؽ غٛؼ تف٘أٝ ؼـ ػٙاٚيٗ ٞكيٙٝ ٞا ػٙٛا٘ي تا ٔضٕٖٛ ضايؼاذ ايداؼ وفؼٜ 

خٙس ٔٛـؼ  F12خٙسي ـا وٝ خكٚ ضايؼاذ تٝ ضساب ٔي آيؽ ـا ؼـ فاوسٛـ ثثر وٙيؽ تؽيٗ ٌٛ٘ٝ وؽ والا ـا ٚاـؼ وفؼٜ ٚ يا تا قؼٖ ؼوٕٝ 

ٖ ليٕر ٘ظف ـا اق ؼاغُ ِيسر اخٙاس ا٘سػاب ٔي وٙيؽ ٚ تؼؽ اق ا٘سػاب خٙس ٔمؽاـ آٖ ـا ٚاـؼ وفؼٜ ٚ تؼؽ اق آٖ ليٕر ٚاضؽ وٝ ٕٞا

 .خٙس ـا ؼـ خؽَٚ تالا ؾغيفٜ وفؼٜ ٚ ؼـ ا٘سٟا فاوسٛـ ـا ؾغيفٜ ٔي وٙيؽ  ENTERغفيؽ اسر ـا ٚاـؼ ٔي وٙيؽ ٚ ؼـ آغف تا قؼٖ ؼوٕٝ 
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 فاوسٛـ غؽٔاذ

ايٗ فاوسٛـ تفای ضغُ ٞای غؽٔازي ٔي تاضؽ ٚ قٔا٘ي ٔٛـؼ اسسفاؼٜ لفاـ ٔي ٌيفؼ وٝ غؽٔازي اـائٝ ضؽٜ تاضؽ ِٚي ٔٛاؼ ٔػففي ؼـ آٖ 

ؼـ آٖ ٍٞٙاْ اق فاوسٛـ غؽٔاذ اسسفاؼٜ ٔي ضٛؼ ٚ ؼـ ايٗ فاوسٛـ تٝ خای خٙس تايؽ ػٙٛا٘ي وٝ ؼـ ػٙٛاٖ ؼـآٔؽ ٞا  ،اسسفاؼٜ ٘طؽٜ تاضؽ 

.اؼٜ ضٛؼ تٝ ؼِيُ ايٙىٝ ؼـآٔؽ ضاغُ اق ايٗ فاوسٛـ وألا سٛؼ ٔي تاضؽ زؼفيف ضؽٜ اسسف  
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 ثثر ضٕاـٜ سفياَ والا 

  ؼـ ايٗ لسٕر ٔي زٛا٘يؽ سفياَ ٚ زاـيع ازٕاْ ٌاـا٘سي ٞف خٙسي ـا ثثر وٙيؽ

وٝ زٝ قٔا٘ي  ؼاضسٝ تاضيؽ تف ـٚی آٟ٘اؼـ لسٕر ثثر سفياَ ٞا ضٕا تا ثثر سفياَ ٚ زاـيع ازٕاْ ٌاـا٘سي ٞف خٙس ٔي زٛا٘يؽ وٙسفِي 

.  ٍٞٙاْ ففٚش ٔي زٛا٘يؽ ضٕاـٜ سفياَ ٞف خٙس ففٚغسٝ ضؽٜ ـا ٔطػع وٙيؽ ٚ ٕٞسٙيٗ  ٌاـا٘سي آٖ ٔطػَٛ تٝ ازٕاْ ٔي ـسؽ

 :اق ؼٚ عفيك ٔي زٛا٘يؽ سفياَ ٞای ٞف والا ـا تٝ تف٘أٝ ٔؼففي وٙيؽ

ٍٞٙاْ ثثر فاوسٛـ غفيؽ  -1

تؼؽ اق ٚـٚؼ تٝ غفطٝ ثثر سفياَ والا ٞا ، والای ٔٛـؼ ٘ظف ـا ،  ثثر سفياَ والا ٞا  <-فاوسٛـ ٞا  < -ؼـ ٔٙٛی ثثر اعلاػاذ  -2  

 .ا٘سػاب وفؼٜ ٚ تؼؽ اق ٚاـؼ وفؼٖ سفياَ والا ٚ زاـيع ازٕاْ ٌاـا٘سي آٖ ـا ؾغيفٜ ٔي وٙيؽ 
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 ـسيؽ ٚـٚؼ تٝ ا٘ثاـ

ٚ ايٗ ـسيؽ ٕٞا٘ٙؽ . ـؼ وٝ ا٘ثاـ ؼاـ تؼؽ اق زطٛيُ ٌففسٗ والاٞا تػٛاٞؽ ـسيؽ تؽٞؽ ـسيؽ ٚـٚؼ تٝ ا٘ثاـ قٔا٘ي ٔٛـؼ اسسفاؼٜ لفاـ ٔي ٌي

ضٕا ٔي زٛا٘يؽ ؼـ . ِٚي زؼؽاؼ آٖ تٝ ا٘ثاـ اضافٝ ٔي ٌفؼؼ . تا ايٗ زفاٚذ وٝ ؼـ آٖ ليٕر غفيؽ ثثر ٕ٘ي ضٛؼ  تاضؽ ،فاوسٛـ غفيؽ ٔي 

 .يؽ آٖ اخٙاس ؼاغُ فاوسٛـ ـا ففاغٛا٘ي وٙيؽ ـسيؽ ٚـٚؼ تٝ ا٘ثاـ تا قؼٖ ضٕاـٜ فاوسٛـ غفيؽ ٚ ضٕاـٜ ـس
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 ضٛاِٝ تيٗ ا٘ثاـ

ـ ضٛاِٝ تيٗ ا٘ثاـ قٔا٘ي ٔٛـؼ اسسفاؼٜ لفا ؼـ ايٗ لسٕر ضٕا ٔي زٛا٘يؽ اق يه ا٘ثاـ اخٙاس ٔٛـؼ ٘ظف غٛؼ ـا تٝ ا٘ثاـ ؼيٍف ٔٙسمُ وٙيؽ

اٌف زؼؽاؼ ا٘ثاـٞای ضٕا يىي تاضؽ تٝ ضٕا اغغاـ   ؼ ٚـٚؼ تٝ ايٗ لسٕرتغ. يٗ ا٘ثاـٞای غٛؼ خاتدا وٙيؽ ٔيٍيفؼ وٝ تػٛاٞيؽ والايي ـا ب

اتسؽا ضٕا تايؽ   ؼـ غيف ايٗ غٛـذ تؼؽ اق تاق ضؽٖ غفطٝ ضٛاِٝ تيٗ ا٘ثاـ. والا وافي ٕ٘ي تاضؽ   ؼاؼٜ ٔي ضٛؼ ٚ زؼؽاؼ ا٘ثاـٞا تفای ا٘سماَ

.ا٘ثاـ ٔثؽا ٚ ٔمػؽ ـا ا٘سػاب ٕ٘اييؽ   

قؼٖ ؼوٕٝ خؽيؽ ٚ ففاغٛا٘ي والاٞا ٚ ؾغيفٜ آٖ ، والاٞا ٔٛـؼ ٘ظف ضٕا اق ا٘ثاـ ٔثؽا غاـج ٔي ضٛؼ ٚ ٔمؽاـ آٖ تٝ  تؼؽ اق ا٘سػاب ا٘ثاـٞا تا

 .ٚ ؼـ ا٘سٟا تا زاج ٚ يا ؾغيفٜ ضٛاِٝ اق ايٗ غفطٝ غاـج ٔي ضٛيؽ . ا٘ثاـ ٔمػؽ اضافي ٔي ضٛؼ 
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 ثثر زه ٞای ؼـيافسي ، خفؼاغسي ٚ ضٕا٘سي

ؼلر ؼاضسٝ تاضيؽ ؼـ لسٕر زىٟای خفؼاغسي . يٗ غفطٝ اتسؽا ٘اْ ضػع ـا ا٘سػاب وفؼٜ ٚ ٔطػػاذ زه ـا ثثر ٕ٘اييؽ تؼؽ اق ٚـٚؼ تٝ ا

  .، ٘اْ تا٘ه ٚ ضؼثٝ ٚ ضٕاـٜ ضساب اق ِيسر تا٘ىٟای زؼفيف ضؽٜ ؼـ اعلاػاذ خايٝ وٝ ؼاـای ؼسسٝ زه ٔي تاضٙؽ ففاغٛا٘ي ٔي ضٛؼ 

  يٗ وٝ ٘اْ تا٘ه ، ضؼثٝ ٚ ضٕاـٜ ضساب تٝ ِيسر اضافٝ ٔي ضٛؼ تا قؼٖ ؼوٕٝ ؾغيفٜ ٚ ياتؼؽ اق ثثر وّي ٔطػػاذ زه ػلاٜٚ تف ا

 . ؾغيفٜ ٚ زاج ـسيؽ زه ؾغيفٜ غٛاٞؽ ضؽ 

 

  

 :زٟٙا زفاٚزي وٝ ؼـ زه ٞای ضٕا٘سي ٚخٛؼ ؼاـؼ ايٗ اسر وٝ 

 .اِكأي ٘ؽاـؼ ٘اْ ضػع ضسٕا ؼـ ٔطػػاذ اضػاظ ٚخٛؼ ؼاضسٝ تاضؽ * 

 .زه ـا غاِي تٍؿاـيؽ  ٘يؽ زاـيعأي زٛ* 
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 ٔؽيفير زه ٞا

ؼـ ايٗ غفطٝ ضٕا ٔي زٛا٘يؽ وّيٝ زه ٞای غٛؼ ـا تٝ زفىيه .  لسٕر ٟٔٓ تفای خفؼاقش وّيٝ زه ٞا ٔؽيفير زه ٞا ٔي تاضؽ

 .، ضٕا٘سي ٚ وّيٝ زه ٞا ی ؼـيافسي ٔطاٞؽٜ ٕ٘اييؽ ( ٔٛلسي)ؼـيافسي ، ؼـ خفياٖ ٚغَٛ ، خفؼاغسي ، ٚاٌؿاـ ضؽٜ ، تفٌطسي 

 

 :زه ٞای ؼـيافسي 

ٔي زٛا٘يؽ زه   ؼـ لسٕر تالای غفطٝ ضٕا . وّيٝ زه ٞايي وٝ ؼـيافر وفؼٜ ايؽ ٚ ٞٙٛق ٘كؼ ضٕا ٔي تاضؽ ؼـ ايٗ ِيسر لفاـ ؼاـ٘ؽ

 .ٔٛـؼ ٘ظف غٛؼ ـا تف اساس ٞف يه اق آيسٓ ٞای ٔٛخٛؼ خسسدٛ ٕ٘اييؽ 

 :فاق تيافسؽ ؼـ اغسياـ ضٕا ٔي تاضؽ ؼـ ٔٙٛی خاييٗ غفطٝ ـظ ؼاؼٞايي وٝ تفای ٞف زه ٔي زٛا٘ؽ اذ

 :ٚغَٛ زه 

ايٗ ؼوٕٝ ٔي زٛا٘يؽ تا٘ه ٚ يا غٙؽٚق ٔٛـؼ ٘ظف ـا ا٘سػاب ٕ٘اييؽ زا ٚخٝ زه تٝ آٖ ٔٙسمُ ضٛؼ ٚ  ا٘سػاباٌف زه ٚغَٛ ضؽٜ اسر تا 

آٖ زاـيع ٚ ساػر ٚغَٛ ـا ٚاـؼ ا اق ا٘سػاب تا٘ه يا غٙؽٚق ٔٛـؼ ٘ظف ٚ ؼٚتاـ وّيؽ ـٚی تؼؽ. ذ زه ٞای ؼـيافسي غاـج ضٛؼ زه اق ِيس

 .ٕ٘اييؽ ٚ سدس ؼوٕٝ زاييؽ ـا فطاـ ؼٞيؽ 

 :زسّيٓ زه تٝ تا٘ه

قٔا٘ي وٝ ضٕا زه ٞای ؼـيافسي غٛؼ ـا تٝ ضساب غٛؼ غٛاتا٘ؽٜ ايؽ ٚ يا اغغلاضا تٝ تا٘ه زسّيٓ وفؼٜ ايؽ ايٗ لسٕر ٔٛـؼ اسسفاؼٜ لفاـ 

تؼؽ اق ثثر زاـيع ٚ ساػر ٚ زاييؽ . ؼ ـا ا٘سػاب ٕ٘اييؽ ٚ ؼوٕٝ زاييؽ ـا فطاـ ؼٞيؽ ايٗ ؼوٕٝ تا٘ه ٔٛـؼ ٘ظف غٛ ا٘سػابٔي ٌيفؼ تؼؽ اق 

 .ٟ٘ايي زه تٝ ِيسر زه ٞای ؼـ خفياٖ ٚغَٛ اضافٝ ٔي ضٛؼ 

 :ٚاٌؿاـی زه تٝ ضػع ؼيٍف 
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 .ايٗ ؼوٕٝ ؼـ ٍٞٙأي وٝ ضٕا زه ٞای ؼـيافسي غٛؼ ـا غفج وفؼٜ ايؽ ٔٛـؼ اسسفاؼٜ لفاـ ٔي ٌيفؼ 

  .غاب ٘اْ ضػع ٚ زاييؽ ٟ٘ايي زه اق ِيسر زه ٞای ؼـيافسي غاـج ضؽٜ ٚ تٝ ِيسر زه ٞای ٚاٌؿاـ ضؽٜ اضافٝ غٛاٞؽ ضؽ تؼؽ اق ا٘ر

 :تفٌطر زه 

ؼلر ٕ٘اييؽ تا قؼٖ ايٗ ؼوٕٝ ، زه تٝ ِيسر . ايٗ ؼوٕٝ قٔا٘ي ٔٛـؼ اسسفاؼٜ لفاـ ٔي ٌيفؼ وٝ زه ؼـيافسي ضٕا تفٌطر ٔي غٛـؼ 

ضافٝ ٔي ضٛؼ ِٚي ٞٙٛق اق ضساب ضػع وٓ ٘ػٛاٞؽ ضؽ زا ؼـ ِيسر زه ٞای تفٌطسي زاييؽ تفٌطر ا( ٔٛلسي)زه ٞای تفٌطسي 

 .ٟ٘ايي ضٛؼ 

 :اسسفؼاؼ زه 

  .تفای تفٌفؼا٘ؽٖ زه تٝ غاضة آٖ ايٗ ؼوٕٝ ٔٛـؼ اسسفاؼٜ لفاـ ٔي ٌيفؼ 

ؼٖ ؼوٕٝ زاج ٘يك ِيسر زه ٞا زاج غٛاٞؽ تا ق. اسسفاؼٜ ٕ٘اييؽ  (   F8) ٚ ٚيفايص   ( Del) تفای ضؿف ٚ ٚيفايص زه اق ؼوٕٝ ضؿف 

  .ضؽ 

 :زه ٞای ؼـ خفياٖ ٚغَٛ 

وٝ ؼـ خفياٖ ٚغَٛ ٚ تٝ ضساب تا٘ىي ضٕا زسّيٓ ضؽٜ اسر يا اغغلاضا  یايٗ لسٕر ٘يك ٔطاتٝ لسٕر لثُ ٔي تاضؽ ٚ زه ٞای

 .غٛاتا٘ؽٜ ضؽٜ اسر ٕ٘ايص ؼاؼٜ ٔي ضٛؼ 

 :ٚغَٛ زه 

تؼؽ اق زاييؽ زاـيع زه اق ِيسر زه . ب تا٘ىي ؼوٕٝ ٚغَٛ زه ٔٛـؼ اسسفاؼٜ لفاـ ٔي ٌيفؼ تفای ٚغَٛ زه ٚ ا٘سماَ ٚخٝ آٖ تٝ ضسا

 .ٞای ؼـ خفياٖ ٚغَٛ غاـج ٔي ضٛؼ ٚ ٔثّغ تٝ آٖ تا٘ه ٔٛـؼ ٘ظف اضافٝ ٔي ضٛؼ 

 : تفٌطر زه 

ؼ تا قؼٖ ايٗ ؼوٕٝ زه تٝ ؼلر ٕ٘ايي. ايٗ ؼوٕٝ قٔا٘ي ٔٛـؼ اسسفاؼٜ لفاـ ٔي ٌيفؼ وٝ زه ؼـ خفياٖ ٚغَٛ ضٕا تفٌطر ٔي غٛـؼ 

اضافٝ ٔي ضٛؼ ِٚي ٞٙٛق اق ضساب ضػع وٓ ٘ػٛاٞؽ ضؽ زا ؼـ ِيسر زه ٞای تفٌطسي زاييؽ ( ٔٛلسي)ِيسر زه ٞای تفٌطسي 

 .تفٌطر ٟ٘ايي ضٛؼ 

 :زه ٞای خفؼاغسي 

غِٛي تا٘ه ؼـ لسٕر تالای ؼـ ايٗ ِيسر ضٕا زه ٞای خفؼاغسي غٛؼ ـا ٔطاٞؽٜ ٔي وٙيؽ وٝ ٞٙٛق خاس ٘طؽٜ ا٘ؽ تا ا٘سػاب زه ٞای ٚ

  .غفطٝ ضٕا زه ٞای خفؼاغسي غٛؼ ـا وٝ ٚغَٛ ضؽٜ ا٘ؽ ـا ٔطاٞؽٜ ٔي وٙيؽ 

 :زه ٞای ٚاٌؿاـ ضؽٜ 

 .ِيسر زه ٞايي ٔي تاضؽ وٝ ضٕا اق زه ٞای ؼـيافسي غٛؼ تٝ ضػع ؼيٍفی غفج وفؼٜ ايؽ 

 : تفٌطر زه 
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ذ زه ٞای تفٌطسي اضافٝ ٔي ضٛؼ ٚ اق ضساب وسي وٝ تٝ آٖ زه زه تٝ ِيس ، ٚ زاييؽ ٟ٘ايي تا وّيه تف ـٚی ؼوٕٝ تفٌطر زه

  .ٚاٌؿاـ ضؽٜ اسر وسف ٔي ضٛؼ ِٚي ٕٞسٙاٖ اق ضساب خفؼاغر وٙٙؽٜ وسف ٕ٘ي ضٛؼ زا ؼـ لسٕر زه ٞای تفٌطسي زاييؽ ٟ٘ايي ضٛؼ 

 :زه ٞای تفٌطسي 

 ٔا٘ٙؽايٗ زه ٞا ـا ٔي زٛا٘يؽ . ـا ٔطاٞؽٜ ٔي ٕ٘اييؽ ؼـ ايٗ ِيسر ضٕا زه ٞايي وٝ ٔٛلساً تفٌطر غٛـؼٜ ا٘ؽ ٚ ٞٙٛق لغؼي ٘طؽٜ ا٘ؽ 

زه ٞای ؼـيافسي خفؼاقش وٙيؽ ٚ يا ؼـ ٟ٘اير تا قؼٖ ؼوٕٝ تفٌطر لغؼي تٝ عٛـ وّي تفٌطر تك٘يؽ زا ؼـ ضساب خفؼاغر وٙٙؽٜ آٖ ٘يك 

  .اػٕاَ ضٛؼ 

 :زه ٞای ضٕا٘سي 

  . ٔي تاضؽ ايٗ ِيسر ٔفتٛط تٝ وّيٝ زه ٞای ضٕا٘سي ؼـيافسي ٚ خفؼاغسي ضٕا

 :ٕ٘ايص وّيٝ زه ٞای ؼـيافسي 

، ( ٔٛلر ) ، تفٌطر  وّيٝ زه ٞای ٔٛخٛؼ ، ؼـ خفياٖ ٚغَٛ ، ٚاٌؿاـ ضؽٜ) ؼـ ايٗ ِيسر ضٕا وّيٝ زه ٞای ؼـيافسي غٛؼ ـا اػٓ اق 

اٞيؽ زىي ـا وٝ خفؼاقش وٝ تػٛ ٔطاٞؽٜ ٕ٘اييؽ ٚ ؼـ قٔا٘ي ٔٛـؼ اسسفاؼٜ لفاـ ٔي ٌيفؼ( ، ٚغَٛ تا٘ىي ٚ ٚغِٛي غٙؽٚق  تفٌطسي لغؼي

 .ضؽٜ اسر خي ٌيفی وٙيؽ 

سسٖٛ اَٚ ايٗ خؽَٚ ٔٛلؼير زه ٞا ـا تفای ضٕا تياٖ ٔي وٙؽ ٚ ضٕا ٔي زٛا٘يؽ ؼـ لسٕر تالای غفطٝ اق ٔٙٛی ٚضؼير ِيسر ٔٛـؼ 

 .٘ظف غٛؼ ـا ا٘سػاب ٕ٘اييؽ 
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 ٕ٘ايص زه ٞای ـٚق

ٚ ؼـ خفياٖ ٚغَٛ ـٚق ٔي تاضؽ وٝ ؼـ اتسؽای ٚـٚؼ تٝ ٘فْ افكاـ ٕ٘ايص ؼاؼٜ ٔي ضٛؼ ضٕا خفؼاغسي  -ايٗ غفطٝ ٞطؽاـ زه ٞای ؼـيافسي

تؼؽ اق ٕ٘ايص ايٗ غفطٝ ضٕا ٔي . ٔي زٛا٘يؽ ؼـ لسٕر زٙظيٕاذ وّي ٘فْ افكاـ ٔطؽٚؼٜ زاـيػي غٛؼ ـا تفای ٞطؽاـ زه ٞا زؼييٗ وٙيؽ 

ٞای ـٚق ـا ا٘داْ ؼٞيؽ ٚ اٌف زٕايُ تٝ ٔطاٞؽٜ ٔدؽؼ ايٗ غفطٝ ٘ؽاـيؽ زٛا٘يؽ ؼـ لسٕر خاييٗ تا ٚـٚؼ تٝ ٔؽيفير زه ٞا خفؼاقش زه 

 . ـا تك٘يؽ "أفٚق ؼيٍف ٘طاٖ ؼاؼٜ ٘طٛؼ  "ٔي زٛا٘يؽ ؼـ ا٘سٟای غفطٝ زيه 
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 غؽٚـ ـسيؽ زِٛيؽ ٚ ساغر والا

 . غؽٚـ ـسيؽ زِٛيؽ ٚ ساغر والا ـا ا٘سػاب ٕ٘اييؽ زِٛيؽ ٔطػَٛ  اق ٔٙٛی  ثثر اعلاػاذ 

 

 .ؼـ ايٗ غفطٝ اتسؽا ٘اْ ففَٔٛ ٚ ٘اْ ٔفضّٝ ٔٛـؼ ٘ظف ـا ا٘سػاب ٕ٘اييؽ 

 .ؼـ ا٘سٟای غفطٝ ٔي زٛا٘يؽ ٘ٛع ليٕر ٔٛاؼ ٔػففي غاـج ضؽٜ ـا ا٘سػاب ٕ٘اييؽ 

 تٝ خؽَٚ سٕر ؼـ ايٗ لسٕر ٔطػَٛ ـا تا اسسفاؼٜ اق ؼوٕٝ . سدس ٌكيٙٝ زؼييٗ ٔمؽاـ ٔطػَٛ تؽسر آٔؽٜ ـا ا٘سػاب ٕ٘اييؽ 

 .ـاسر ا٘سماَ ؼٞيؽ ٚ ٔمؽاـ وُ ٔطػَٛ تؽسر آٔؽٜ ـا ٚاـؼ ٕ٘اييؽ سدس ؼوٕٝ ؾغيفٜ ـا ا٘سػاب وٙيؽ 
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 .ٚ ؼـ ا٘سٟا ـٚی ٌكيٙٝ زؼييٗ ٔمؽاـ ٔٛاؼ اِٚيٝ وّيه وٙيؽ 

 .ؼـ ايٗ غفطٝ ٘يك ٔٛاؼ ٔػففي ـا  تٝ خؽَٚ سٕر ـاسر ا٘سماَ ؼٞيؽ 

ػفيف ؼـ ففَٔٛ ٚ ٔمؽاـ ٔطػَٛ تؽسر آٔؽٜ ٔطاسثٝ ٔي ضٛؼ وٝ لاتُ ٚيفايص ٘يك ٔي ٔمؽاـ ٔٛاؼ تٝ غٛـذ غٛؼواـ تف اساس ذ: ؼلر * 

 .تاضؽ 

 

 .ٌكيٙٝ زؼييٗ ٔمؽاـ ضايؼاذ ـا ا٘سػاب ٕ٘اييؽ  

 .اٌف زِٛيؽ ضٕا ؼاـای ضايؼازي ٘يك تٛؼٜ ٔي زٛا٘يؽ آٖ ٞا ـا تٝ خؽَٚ سٕر ـاسر ا٘سماَ ؼٞيؽ ٚ ٔمؽاـ ٚ اـقش ضايؼاذ ـا ٚاـؼ ٕ٘اييؽ 

 

ـا  "تٝ ا٘ثاـ تفٌفؼا٘ؽٜ ضٛؼ"ـ ضايؼاذ ثثر ضؽٜ تٝ ا٘ثاـ ضايؼاذ تفٌفؼا٘ؽٜ ٔي ضٛؼ ٚ اق ليٕر زٕاْ ضؽٜ والا وسف ٔي ضٛؼ ٌكيٙٝ اي

ـا ا٘سػاب  "تٝ ا٘ثاـ تفٌفؼا٘ؽٜ ٘طٛؼ "ا٘سػاب ٕ٘اييؽ ٚ اٌف ضايؼاذ تٝ ا٘ثاـ تف ٌفؼا٘ؽٜ ٘طؽٜ اسر يا ؼٚـ ـيك ضؽٜ اسر ٔي زٛا٘يؽ ٌكيٙٝ

 .ا ايٙىٝ تٝ غٛـذ وّي اق ثثر آٖ غفف ٘ظف وٙيؽ ٕ٘اييؽ ٚ ی
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 .سدس ٌكيٙٝ زؼفيف ٔمؽاـ ٞفيٙٝ ٞا ـا ا٘سػاب ٕ٘اييؽ 

 

ٔثّغ وُ ٞكيٙٝ تف اساس ٔثّغ زؼفيف . ؼـ ايٗ غفطٝ ٔي زٛا٘يؽ ٞكيٙٝ ٞای اػٕاَ ضؽٜ ؼـ زِٛيؽ ـا تٝ خؽَٚ سٕر ـاسر ا٘سماَ ؼٞيؽ 

 . غٛـذ خيص ففؼ ٔطاسثٝ ٔي ضٛؼ وٝ لاتُ ٚيفايص ٔي تاضؽ  ضؽٜ ؼـ ففَٔٛ ٚ ٔمؽاـ ٔطػَٛ تؽسر آٔؽٜ تٝ

 .تؼؽ اق ا٘سػاب ٞكيٙٝ ٚ ٚاـؼ وفؼٖ ٔثّغ وُ ٞكتٙٝ ؼـ زِٛيؽ ٚ قؼٖ ؼوٕٝ ؾغيفٜ تايؽ ا٘سػاب ٕ٘اييؽ ٔثّغ ٞكيٙٝ اق وؽاْ ضساب وسف ضٛؼ 
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ـ ٔي ضٛؼ وٝ تا زاييؽ ٟ٘ايي ػّٕياذ زِٛيؽ ثثر ؼـ ا٘سٟا تا قؼٖ ؼوٕٝ ٔطاسثٝ ليٕر زٕاْ ضؽٜ ٔطػَٛ خيص ٕ٘ايطي اق ٔطاسثاذ ظاٜ

 . غٛاٞؽ ضؽ 

 

 

 ٌكاـضاذ زِٛيؽ * 

 .خٟر ٔطاٞؽٜ ٌكاـضاذ ٔفتٛط تٝ زِٛيؽ ٔي زٛا٘يؽ اق ٔٙٛی ٔؽيفير اعلاػاذ تٝ لسٕر ٌكاـش ٞای ٔفتٛط تٝ زِٛيؽ ٔفاخؼٝ ٕ٘اييؽ 
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 ضساب اضػاظ

ضساب اضػاظ تفای آٖ ضػع ضساتي تاق ٔي ضٛؼ وٝ ٌفؼش ضساب آٖ  ٍٞٙأي وٝ ضٕا تفای ٞف ضػع وؽی ـا زؼفيف ٔي وٙيؽ ؼـ

.ضػع ؼـ آٖ ثثر ٔي ضٛؼ   

 

سٕر ـاسر ايٗ غفطٝ ِيسر اضػاظ ٚخٛؼ ؼاـؼ وٝ ٔي زٛا٘يؽ ؼـ خؼثٝ ٔسٗ تالای خؽَٚ ضػع ٔٛـؼ ٘ظف غٛؼ ـا تف اساس وؽ ٚ يا ٘اْ 

لسٕر سٕر . ا٘يؽ تا اسسفاؼٜ اق آٖ ضساب خؽيؽی ايداؼ ٕ٘اييؽ ؼـ خاييٗ خؽَٚ ؼوٕٝ سثك ـٍ٘ي ٚخٛؼ ؼاـؼ وٝ ٔي زٛ. خسسدٛ وٙيؽ 

 . زح غفطٝ ٔفتٛط تٝ ٌفؼش ضساب ٞف ضػع ٔي تاضؽ 

تؼؽ اق ا٘سػاب وفؼٖ سسٖٛ خسسدٛ ٚ ٚاـؼ وفؼٖ ٔسٗ ٔٛـؼ . لسٕر تالای ايٗ تػص ٔفتٛط تٝ خسسدٛ ٚ ٘ٛع ٕ٘ايص ؼـ ضساب ٔي تاضؽ 

 .خؽَٚ تٝ ضاِر لثُ غٛؼ تف ٔيٍفؼؼ ضٕا فيّسف ٔي ضٛؼ ٚ تا قؼٖ ؼوٕٝ ٘ظف تا قؼٖ ؼوٕٝ خسسدٛ خؽَٚ ٔغاتك ففٔاٖ 

 .ؼٚ ٘ٛع ٕ٘ايص ٌفؼش ضساب ؼـ اغساـ ضٕا ٔي تاضؽ . اٌف ٔي غٛاٞيؽ ٔطؽٚؼٜ زاـيػي غٛؼ ـا ٚاـؼ ٕ٘ائيؽ 

 .زفىيه تف اساس خٕغ فاوسٛـ وٝ ؼـ ضساب ضػع فمظ خٕغ فاوسٛـ ٞا ٕ٘ايص ؼاؼٜ ٔي ضٛؼ  -1

 .س ـيك فاوسٛـ وٝ ؼـ ضساب ضػع ـيك والاٞای ٞف فاوسٛـ ٘يك ٕ٘ايص ؼاؼٜ ٔي ضٛؼ زفىيه تف اسا -2

تؽٞىاـی ٚ يا فاوسٛـ ٞای غفيؽ  –زٛسظ ؼوٕٝ غاظ ضٕا ٔي زٛا٘يؽ ؼـ ـاس ٌيفی ضساب ضػع ـا تف اساس فاوسٛـ ٞای ففٚش 

ٔٙٛ ٞای خاييٗ غفطٝ ػّٕيازي وٝ . يص ٔي ؼٞؽ ؼـ لسٕر خاييٗ خؽَٚ ٔا٘ؽٜ وُ ؼفسف ٚ ٔاٞير ضساب ـا ٕ٘ا. تسسا٘ىاـی ا٘داْ ؼٞيؽ 

 .ؼـ ضساب اضػاظ ٔٛـؼ اسسفاؼٜ لفاـ ٔي ٌيفؼ ـا ؼـ اغسياـ ضٕا لفاـ ٔي ؼٞؽ 

 .ؼوٕٝ خفؼاغر ٚخٝ ؼـ قٔا٘ي ٔٛـؼ اسسفاؼٜ لفاـ ٔي ٌيفؼ وٝ ضػػي تٝ ضٕا ٚخٝ ٘مؽ خفؼاغر وفؼٜ اسر : خفؼاغر ٚخٝ 

 .اـ ٔي ٌيفؼ وٝ ضػػي اق ضٕا ٚخٝ ٘مؽ ؼـيافر وفؼٜ اسر ؼـ ٍٞٙأي ٔٛـؼ اسسفاؼٜ لف: ؼـيافر ٚخٝ 
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 .ٍٞٙأي وٝ ضٕا اق ضػع ٔٛـؼ ٘ظف زه ؼـيافر ٔي ٕ٘اييؽ ٔٛـؼ اسسفاؼٜ لفاـ ٔيٍيفؼ : خفؼاغر زه 

 .ؼـ قٔا٘ي وٝ ضٕا اق ضػع زه ؼـيافر وفؼٜ ايؽ اسسفاؼٜ ٔي ضٛؼ : ؼـيافر زه 

 .ی ضٛؼ وٝ ضٕا ٔي غٛاٞيؽ ٔا٘ؽٜ ضساب ضػػي ـا تٝ ضػع ؼيٍف ا٘سماَ ؼٞيؽ ؼـ قٔا٘ي اسسفاؼٜ ْ: ا٘سماَ تٝ ضساب ضػع ؼيٍف 

 .ايٗ ؼوٕٝ ٕٞاٖ واـ ٔمؽاـ اِٚيٝ ضساب اضػاظ ـا ا٘داْ ٔي ؼٞؽ ٚ ؼـ ٔٛاـؼی غاظ ٔٛـؼ اسسفاؼٜ لفاـ ٔي ٌيفؼ : ا٘سماَ اق ؼفازف 

ؼـ ا٘سٟای . ـيك ٔي وٙٙؽ ٔٛـؼ اسسفاؼٜ لفاـ ٔي ٌيفؼ ؼـ قٔا٘ي وٝ ضػع ٔٛـؼ ٘ظف ضٕا خَٛ تٝ ضساب تا٘ىي ضٕا ٚا: ٚاـيك تٝ ضساب 

 .غفطٝ لسٕسي تٝ زؼفيف ـوٛـؼی وٝ ـٚی آٖ وّيؽ وفؼٜ ايؽ اغسػاظ ؼاؼٜ ٔي ضٛؼ وٝ ٘ٛع سٙؽ ٚ ضٕاـٜ سٙؽ ـا ٕ٘ايص ٔي ؼٞؽ

 .ؼوٕٝ ضؿف ٚ ٚيفايص ٘يك ؼـ ايٗ غفطٝ ؼـ اغسياـ ضٕا لفاـ ؼاؼٜ ضؽٜ اسر 

تؼؽ اق قؼٖ ايٗ ؼوٕٝ غفطٝ زٙظيٕاذ ٔفتٛط تٝ ٌكاـش ضساب اضػاظ . ساب ضػع ٔي تاضؽ ؼوٕٝ زاج ٘يك تفای زاج غٛـذ ش

 . ٕ٘ايص ؼاؼٜ ٔي ضٛؼ 

 

وٝ ؼـ آٖ ٔي زٛا٘يؽ ٔطؽٚؼٜ زاـيػي زؼفيف ٕ٘اييؽ ٚ يا ؼـ لسٕر ٔغاِثاذ ـٚق زاـيػي وٝ زا آٖ زاـيع ّٟٔر خفؼاغر ٞای ضساب ضػع 

ٚ ؼـ ٌكاـش غاظ ٔي زٛا٘يؽ ا٘سػاب ٕ٘اييؽ وٝ فمظ تػص غاغي اق ضساب ٕ٘ايص ؼاؼٜ ٔي  ففا ـسيؽٜ اسر ـا ٔي زٛا٘يؽ ٚاـؼ ٕ٘اييؽ

 .ضٛؼ ٚ ؼـ ا٘سٟا ٘ٛع زفىيه ضساب ـا ٔي زٛا٘يؽ ا٘سػاب وٙيؽ 
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 ضساب غٙؽٚق ٞا

ق ٘يك ضساب غٙؽٚ ضٕا ٔي زٛا٘يؽ ٌفؼش ػّٕىفؼ ٞف غٙؽٚق ـا ؼـ ايٗ لسٕر ٔطاٞؽٜ وٙيؽ ٚ ـٚی ٞف غٙؽٚق ػّٕياذ ا٘داْ ؼٞيؽ

سٕر ـاسر ٔفتٛط تٝ غٙؽٚق ٞا ٔي تاضؽ ٚ سٕر زح ٔفتٛط تٝ ٌفؼش ٞف . ٔا٘ٙؽ ضساب اضػاظ تٝ ؼٚ تػص زؼفيف ضؽٜ اسر 

 غٙؽٚق ٔي تاضؽ 

 

تؼؽ اق قؼٖ ٞف يه اق ايٗ ؼوٕٝ ٞا ٔٙٛيي . ػّٕيازي وٝ ؼـ ايٗ ضساب ٔٛـؼ اسسفاؼٜ لفاـ ٔي ٌيفؼ خفؼاغر ٚخٝ ٚ ؼـيافر ٚخٝ ٔي تاضؽ 

ؼٜ ٔي ضٛؼ ، ؼـ سٕر ـاسر ايٗ ٔٙٛ ا٘سػاب ٔي وٙيؽ ٚخٝ اق ودا ٚاـؼ غٙؽٚق ضؽٜ ٚ يا ٚخٝ خفؼاغسي اق غٙؽٚق تٝ ودا ٕ٘ايص ؼا

 .ٔٙسمُ ضؽٜ اسر 
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ؼـ ا٘سٟا تا قؼٖ ؼوٕٝ ؾغيفٜ ٚ يا ؾغيفٜ ٚ زاج . تؼؽ اق ا٘سػاب سف فػُ ؼـ خؽَٚ سٕر زح ٘اْ ضساب ٔٛـؼ ٘ظف غٛؼ ـا ا٘سػاب ٕ٘اييؽ 

 .تفای زٟيٝ ٌكاـش ٌفؼش ضساب غٙؽٚق ٔي زٛا٘يؽ تف ـٚی ؼوٕٝ زاج وّيه وٙيؽ . ب ٔٛـؼ ٘ظف ثثر ٔي ضٛؼ ـسيؽ ؼـ ضسا
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 ضساب تا٘ه ٞا

ؼـ لسٕر ـاسر ايٗ غفطٝ ٘اْ تا٘ه ٞا ِيسر ضؽٜ وٝ تا وّيه تف ـٚی ٞف تا٘ه ٌفؼش ضساب تا٘ه ؼـ سٕر زح ٕ٘ايص ؼاؼٜ ٔي ضٛؼ 

فطٝ ٔغاتك ضساب غٙؽٚق،ٔفتٛط تٝ خسسدٛ ؼـ خؽَٚ ٔي تاضؽ ٚ ؼـ لسٕر خاييٗ غفطٝ ػلاٜٚ تف ٕ٘ايص ٔا٘ؽٜ لسٕر تالای ظ. 

 .ؼفسف،ؼوٕٝ ٞايي ؼـ اغسياـ ضٕا لفاـ ؼاـؼ 

 

 :ٚاـيك تٝ ضساب 

ق ٔي ضٛؼ وٝ ٔي ٚ تؼؽ اق قؼٖ ايٗ ؼوٕٝ خؽِٚي تفای ضٕا تا قٔا٘ي وٝ ٚخٝ تٝ ضساب ضٕا ٚاـيك ٔي ضٛؼ ٔٛـؼ اسسفاؼٜ لفاـ ٔي ٌيفؼ

 .زٛا٘يؽ ا٘سػاب وٙيؽ ٚخٝ اق وؽاْ ضساب تٝ تا٘ه ٚاـيك ضؽٜ اسر 

 :تفؼاضر اق ضساب 

تؼؽ اق قؼٖ ؼوٕٝ خؽِٚي ٕ٘ايص ؼاؼٜ ٔي ضٛؼ وٝ ا٘سػاب ٔي وٙيؽ . ٍٞٙأي وٝ ٚخٝ اق ضساب ضٕا تفؼاضر ٔي ضٛؼ اسسفاؼٜ ٔي ضٛؼ 

 . ٚخٝ تفؼاضر ضؽٜ اق تا٘ه تٝ وؽاْ ضساب ٔٙسمُ ضؽٜ اسر

 : ا٘سماَ اق ؼفازف 

 .ايٗ ؼوٕٝ ٕٞاٖ واـ ٔمؽاـ اِٚيٝ ضساب تا٘ه ـا ا٘داْ ٔي ؼٞؽ وٝ ؼـ ٔٛاـؼی غاظ اسسفاؼٜ ٔي ضٛؼ 

. ؼوٕٝ زاج ؼـ اغسياـ ضٕا لفاـ ؼاؼٜ ضؽٜ اسر زا تسٛا٘يؽ وٝ ٌفؼش ضساب تا٘ه ٔٛـؼ ٘ظف غٛؼ ـا زاج ٕ٘اييؽ 
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 ٚ ؼاـايي ٞا ٚ ؼـآٔؽٞا ثثر ٞكيٙٝ ٞا

تؼؽ اق ٚـٚؼ تٝ . غٛؼ ثثر وٙيؽ   ػفيف سف فػُ تفای ضساب ٞای ٞكيٙٝ ٚ ؼـ آٔؽ ؼـ ايٗ لسٕر ٔي زٛا٘يؽ ٞكيٙٝ ٞا ٚ ؼـآٔؽٞایتؼؽ اق ذ

ايٗ غفطٝ ضساتي وٝ ؼـ آٖ ٞكيٙٝ ٚ يا ؼـآٔؽ ثثر ضٛؼ ـا ا٘سػاب ٕ٘اييؽ وٝ ٞكيٙٝ ٚ يا ؼـآٔؽ اق وؽاْ سف فػُ ٚ ضساب ٔٙسمُ ضؽٜ 

 .اسر 

 

سدس . غفطٝ خؽيؽ ظاٞف ٔي ضٛؼ وٝ ؼـ آٖ ضفش ٔٛـؼ ٘ظف غٛؼ ـا ٚاـؼ وٙيؽ ٚ ٔثّغ ٞكيٙٝ ٚ يا ؼـ آٔؽ ـا ثثر ٕ٘اييؽ تؼؽ اق آٖ ٔفضّٝ 

 . ؼوٕٝ ؾغيفٜ ـا فطاـ ؼٞيؽ
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تا ٚاـؼ ضؽٖ . تؼؽ اق ثثر ٞكيٙٝ ٞا ؼـآٔؽ ٞا ٚ ؼاـايي ٞا تفای ٔطاٞؽٜ ـيك ضساب ٞف سف فػُ ضٕا اضسياج تٝ ايٗ لسٕر غٛاٞيؽ ؼاضر 

ؼـ لسٕر تالای خؽَٚ . تٝ ايٗ لسٕر خؽِٚي ٕ٘ايص ؼاؼٜ ٔي ضٛؼ تا ا٘سػاب ٞف يه اق ضساب ٞا ٚاـؼ ٌفؼش آٖ ضساب ضٛيؽ 

 .ؼـ خاييٗ خؽَٚ ٔا٘ؽٜ وُ ٚ وّيؽ ٞای ٔفتٛط تٝ ايٗ غفطٝ ؼـ اغسياـ ضٕا لفاـ ٌففسٝ ا٘ؽ . زٙظيٕاذ خسسدٛ ؼـ اغسياـ ضٕا ٔي تاضؽ 

 

 

ثثر ؼاـايي ٞا ٘يك وألا ٔطاتٝ ثثر ٞكيٙٝ ٚ ؼـآٔؽ  ، زٛا٘يؽ غفيؽ ٚ ففٚش ؼاـايي ٞای غٛؼ ـا ثثر وٙيؽ ؼـ ايٗ لسٕر ضٕا ٔيٕٞسٙيٗ 

ؼاـايي ٔي تاضؽ ٚ يا ففٚش ؼاـايي  ٔي تاضؽ تا ايٗ زفاٚذ وٝ ؼـ اتسؽا تفای ثثر تايؽ ٔطػع وٙيؽ وٝ ثثر ٔٛـؼ ٘ظف ضٕا ٔفتٛط تٝ غفيؽ 

. 

  

. لؽاـ ٔا٘ؽٜ تٝ غٛـذ غٛؼواـ تٝ ضساب ٞكيٙٝ ٞا ٚ يا ؼاـايي ٞا ٔٙسمُ ٔي ضٛؼ تؼؽ اق ثثر ففٚش ؼاـايي ْ: ٘ىسٝ
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 ثثر اغسلاف ضساب غٙؽٚق ٞا

ٌاٞي أىاٖ ؼاـؼ ٔٛخٛؼی ٚالؼي غٙؽٚق ٞای ضٕا تا ٔٛخٛؼی  ؼـ ايٗ لسٕر ٔغايفذ غٙؽٚق غٛؼ ـا تا غٙؽٚق ٘فْ افكاـ ثثر ٔي وٙيؽ

ؼـ ايٗ غٛـذ تٝ عٛـ ٔٛلسي ٔي . ٚ ضٕا ففغر خيؽا وفؼٖ ايٗ اغسلاف ـا ٘ؽاضسٝ تاضيؽ  ضساب غٙؽٚق ؼـ ٘فْ افكاـ ٔغايفذ ؼاضسٝ تاضؽ

زٛا٘يؽ ٔمؽاـ غٙؽٚق ٔٛـؼ ٘ظف ـا افكايص يا واٞص ؼٞيؽ ؼلر ؼاضسٝ تاضيؽ ايٗ اغسلاف ضساب تٝ غٛـذ ٔٛلسي ٔي تاضؽ ٚ ؼـ خاياٖ ساَ 

تفای ثثر اغسلاف ضساب تؼؽ اق . يٙٝ ٞا ٚ يا ؼـآٔؽ ٞا ٔٙسمُ ضٛؼ ثثر سٙؽ اغسسأيٝ تايؽ ٔمؽاـ ايٗ اغسلاف ضساب ٞا تٝ ضساب ٞك

ا٘سػاب ٘اْ غٙؽٚق ٔٛـؼ ٘ظف وافي اسر ٔمؽاـ اغسلاف ـا ٔٙاسة تا ٔٛلؼير،ؼـ سسٖٛ افكايص ٚ يا واٞص ٚاـؼ وٙيؽ ٚ ؼوٕٝ زاييؽ ـا فطاـ 

.ؼٞيؽ   
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 ثثر ضضٛـ ٚغياب خفسُٙ

 .لسٕر ٚخٛؼ ؼاـؼ وٝ ؼـ ٔٙٛی زٙظيٕاذ وّي ٘فْ افكاـ لفاـ ؼاـؼ ؼٚ ٘ٛع زٙظيٓ تفای ايٗ 

 ضضٛـ غياب ؼسسي  -1

ٔي زٛا٘ؽ    ضضٛـ ٚ غياب ؼسسي تٝ غٛـزي اسر وٝ ٞف يه اق خفسُٙ ٚاـؼ ٘فْ افكاـ ٔي ضٛؼ ٚ تا ا٘سػاب ٘اْ غٛؼ ٚ زاييؽ ٚـٚؼ ٚ غفٚج

 .ٚـٚؼ ٚ غفٚج غٛؼ ـا ثثر ٕ٘اييؽ 

 

 ضضٛـ ٚ غياب واـزي   -2

ضضٛـ ٚ غياب واـزي تٝ غٛـزي اسر وٝ تؼؽ اق زاج واـذ ضضٛـ ٚ غياب تا تاق وفؼٖ ايٗ غفطٝ وافي اسر خفسُٙ واـذ غٛؼ ـا تف ـٚی 

 .ؼسسٍاٜ تاـوؽ غٛاٖ والا تىطؽ ٚ تٝ غٛـذ غٛؼواـ ٚـٚؼ ٚ غفٚج آٖ خفسُٙ ثثر غٛاٞؽ ضؽ 
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ب ؼسسي خفسُٙ زاـيع ٚ ساػر ٚـٚؼ ٚ غفٚج ـا ثثر ٕ٘ايؽ ٚ ؼيٍف واـتفاٖ زٟٙا ٔؽيف ٘فْ افكاـ ٔي زٛا٘ؽ ؼـ لسٕر ضضٛـ ٚ غيا: ؼلر * 

 .٘فْ افكاـ ايٗ أىاٖ ـا ٘ؽاـؼ 
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يص ففٚش غٙؽٚقف  

يص ففٚش غٙؽٚق ٕٞاٖ فاوسٛـ ففٚش ٘مؽی ٔي تاضؽ تا ايٗ زفاٚذ وٝ سفػر ػُٕ تالازفی تفای ففٚش ؼاـؼ ٚ تف ـٚی خفيٙسف ٞای ف

ٌكيٙٝ أىا٘اذ  <-سايف زٙظيٕاذ  <-ٍٞٙأي وٝ ؼـ زٙظيٕاذ وّي ٘فْ افكاـ .  ٔيّيٕسفی زاج ٔي وٙؽ 80ٔيّيٕسفی ٚ  60ضفاـزي 

ٔفتٛط فيص ففٚش غٙؽٚق فؼاَ تاضؽ،ؼٚ آيسٓ تا ٘اْ ٞای فيص ففٚش غٙؽٚق ٚ تفٌطر اق فيص غٙؽٚق ؼـ ٔٙٛی تالای ٘فْ افكاـ ٕ٘اياٖ 

.ٔي ضٛؼ   

 

 

ٜ ٔي ضٛيؽ ٔىاٖ ٕ٘ا تٝ عٛـ غٛؼواـ تف ـٚی وؽ والا ٔي ـٚؼ ٚ فمظ وافي اسر ضٕا اسىٙف تاـوؽ ـا تف ـٚی والا ٍٞٙأي وٝ ٚاـؼ ايٗ غفص

والای ٔٛـؼ ٘ظف ـا ففاغٛا٘ي وٙيؽ ٚ تؽٖٚ ٘ياق تٝ ٞير زٙظيٕي والا تٝ خؽَٚ تالا اضافٝ ٔي ضٛؼ ٚ ٔٙسظف  F5تىطيؽ ٚ يا تا قؼٖ ؼوٕٝ 

تف ـٚی والای  UPـا فطاـ ؼٞيؽ ٚ يا تا قؼٖ ؼوٕٝ  F12والا ٚ يا افكايص ٔمؽاـ آٖ ٔي زٛا٘يؽ ؼوٕٝ تفای اغلاش . والای ؼيٍف ٔي ٔا٘ؽ 

 F10ؼـ ا٘سٟا تا قؼٖ ؼوٕٝ . ٔي زٛا٘يؽ ٔثّغ زػفيف ـا ٚاـؼ ٕ٘اييؽ  F7تا قؼٖ ؼوٕٝ . ـا فطاـ ؼٞيؽ  F12ٔٛـؼ ٘ظف تايسسيؽ ٚ ؼوٕٝ 

 .تؽٖٚ خيص ٕ٘ايص زاج ٔي ضٛؼ ٚ تٝ سفػر فيص خؽيؽی تاق غٛاٞؽ ضؽ فيص ؾغيفٜ ضؽٜ ٚ ( ؾغيفٜ) F9يا ( زاج ٚ ؾغيفٜ)
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تا ايٗ زفاٚذ وٝ فيص ففٚش اق ا٘ثاـ وٓ وفؼٜ ٚ ٔثّغ آٖ تٝ غٙؽٚق اضافٝ ٔي . فيص تفٌطر اق ففٚش غٙؽٚق ٞٓ تٝ ٕٞيٗ غٛـذ اسر 

 .ضٛؼ ِٚي فيص تفٌطر اق ففٚش تٝ ا٘ثاـ اضافٝ ضؽٜ ٚ ٔثّغ آٖ اق غٙؽٚق وسف ٔي ضٛؼ 

ؼـ زٙظيٕاذ خفيٙسف ٚيٙؽٚق ضٕا (  SET AS DEFAULT PRINTER) ؼـ ايٗ ضاِر تايؽ خفيٙسف ضفاـزي ضٕا تٝ غٛـذ خيص ففؼ : ؼلر * 

 . ا٘سػاب ضؽٜ تاضؽ
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 ؼفسف لسظ اضػاظ

 ؼـ ايٗ لسٕر ضٕا ٔي زٛا٘يؽ ٔثّغ تالي ٔا٘ؽٜ اق فاوسٛـ غيف٘مؽی اضػاظ ـا لسظ تٙؽی وٙيؽ

ٔي وٝ ضٕا ؼـ زٙظيٕاذ ٔفتٛط تٝ الساط ؼـ فاوسٛـ ٞای غيف ٘مؽی اخاقٜ لسظ تٙؽی ٔي ؼٞيؽ ٚ سايف زٙظيٕاذ آٖ ـا زاييؽ ٔي ٍٞٙا

آيا ٔثّغ فاوسٛـ ـا لسظ تٙؽی ٔي وٙيؽ ؟ تا قؼٖ ؼوٕٝ : وٙيؽ ؼـ قٔا٘ي وٝ فاوسٛـ ففٚش غيف ٘مؽی ـا ؾغيفٜ ٔي وٙيؽ اق ضٕا ٔي خفسؽ 

YES  ُؼ  قيف ظاٞف ٔي ضٛغفطٝ ای ٔطاتٝ ضى. 

 

سدس ٔغاتك تا زٙظيٕاذ ٔيكاٖ ؼـغؽ سٛؼ ٚ يا ٔثّغ سٛؼ ـا ٚاـؼ ٕ٘اييؽ . اتسؽا ٔثّغي وٝ تٝ غٛـذ ٘مؽی خفؼاغر ضؽٜ اسر ـا ٚاـؼ وٙيؽ 

سدس ؼوٕٝ  ؼـ ٔفضّٝ تؼؽی ّٟٔر خفؼاغر ٞف لسظ ـا تف اساس ـٚق ٚ يا ٔاٜ زؼفيف وٙيؽ ٚ ؼـ ا٘سٟا زؼؽاؼ وُ الساط ـا ٚاـؼ ٕ٘اييؽ ٚ. 

 .زاييؽ ـا فطاـ ؼٞيؽ 

ٚ زاييؽ ٟ٘ايي اق ضٕا سٛاَ ٔي ضٛؼ  YESٔغاتك ضىُ قيف خيص ٕ٘ايطي اق ٚضؼير ٔطاسثٝ لسظ ٕ٘ايص ؼاؼٜ ٔي ضٛؼ تؼؽ اق قؼٖ ؼوٕٝ 

 .ؼـ ؼفسف الساط ضساتي تا ٘اْ غاضة فاوسٛـ ايداؼ ٔي ضٛؼ  YESؼـ ؼفسف الساط ثثر ضٛؼ ؟ تا قؼٖ ؼوٕٝ 
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ؼـ خؽَٚ لسظ ٞای خفؼاغر ٘طؽٜ،ِيسر ضؽٜ ا٘ؽ ضٕا لاؼـ غٛاٞيؽ تٛؼ تا قؼٖ ؼوٕٝ زاج ؼفسف لسظ ِيسسي اق الساط  ٔغاتك ضىُ قيف

تفای خفؼاغر فمظ وافي اسر ؼوٕٝ خفؼاغر لسظ ـا فطاـ ؼٞيؽ ٚ ٔمػؽ خفؼاغر ـا ا٘سػاب . خفؼاغر ٘طؽٜ تٝ غاضة ضساب تؽٞيؽ 

تاضؽ تا ؼـيافر ٔدٛق اق ضٕا تٝ لسظ تؼؽی اضافٝ ٔي ضٛؼ ٚ اٌف تيطسف اق ٔثّغ لسظ تاضؽ  اٌف ٔمؽاـ خفؼاغسي وٕسف اق ٔثّغ لسظ. ٕ٘اييؽ 

 .ضؽ  اق لسظ تؼؽی وسف غٛاٞؽ

 



88 
 

 ٔطاٞؽٜ ٚ اغلاش فاوسٛـ، ـسيؽ ، ضٛاِٝ

ؼـ ايٗ لسٕر ضٕا ٔي زٛا٘يؽ زٕأي فاوسٛـ ٞای غٛؼ ـا ؼٚتاـٜ ٔطاٞؽٜ وٙيؽ ٚ يا ؼـ غٛـذ ٘ياق آٟ٘ا ـا ٚيفايص وٙيؽ   

ـ ايٗ لسٕر ضٕا ٔي زٛا٘يؽ وّيٝ فاوسٛـٞا ، خيص فاوسٛـٞا ، فاوسٛـٞای ٔفخٛػي ، ضٛاِٝ ٞای تيٗ ا٘ثاـ ، فاوسٛـٞای ضايؼاذ ٚ ٔػفف ، ؼ

 .ـسيؽٞای ٚـٚؼ تٝ ا٘ثاـ ، فاوسٛـٞای غؽٔاذ ـا ٔطاٞؽٜ ٚ ؼـ غٛـذ ِكْٚ اغلاش وٙيؽ 

 ی اق ٌكيٙٝ ٞای ففٚش ، غفيؽ ٚ يا زٕأي فاوسٛـٞا ـا ا٘سػاب وٙيؽ ٔثلا ؼـ لسٕر ٔطاٞؽٜ ٚ اغلاش فاوسٛـٞا اتسؽا ٔي زٛا٘يؽ يه

 

 .ؼـ لسٕر تؼؽ وٝ ٔفتٛط تٝ خسسدٛ ٚ يا فيّسفيًٙ خؽَٚ ٔي تاضؽ ٔي زٛا٘يؽ فاوسٛـ ٔٛـؼ ٘ظف غٛؼ ـا خسسدٛ وٙيؽ 

ٚ يا ؼـ خاييٗ غفطٝ ٔطاٞؽٜ ٚ يا اغلاش ـا تفای ٔطاٞؽٜ ٚ يا اغلاش ٞف يه اق فاوسٛـٞا ٚ يا ضٛاِٝ ٞا ٔي زٛا٘يؽ ـٚی آٖ ؼٚتاـ وّيه وٙيؽ 

 .فطاـ ؼٞيؽ 
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 ٔطاٞؽٜ ٔٛخٛؼی ٚ ليٕر والاٞا

 .ايٗ لسٕر غففا تفای ٔطاٞؽٜ سفيغ ٔٛخٛؼی والا ٞا ٚ ليٕر ٞای ففٚش ٚ ليٕر غفيؽ ٔي تاضؽ 

 

ؼٜ تا ٔٛخٛؼی وٝ زٕأي والاٞای ؼـ لسٕر تالای غفطٝ ؼٚ ٔٛـؼ تفای ٕ٘ايص والا ٞا ٚخٛؼ ؼاـؼ ، ٕ٘ايص والاٞای غفيؽ ٚ ففٚش ش

غفيؽ ٚ ففٚش ضؽٜ تا ٔٛخٛؼی ـا ٘طاٖ ٔي ٞؽ ٚ يا ٕ٘ايص زٕاْ والاٞا تؽٖٚ ٔٛخٛؼی ، وٝ زٕأي والاٞايي وٝ زؼفيف ضؽٜ ا٘ؽ ـا ٘طاٖ 

 .ٔيؽٞؽ
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 ٌكاـش ٌفؼش ٚ ػّٕىفؼ ـٚقا٘ٝ

وٝ تؼؽ اق زٙظيٓ زاـيع تا قؼٖ زاييؽ . ضؽٜ ٕ٘ايص ٔي ؼٞؽ ايٗ ٌكاـش وّيٝ ػّٕىفؼ ٚ ؼـيافر ٚ خفؼاغر ٞا ـا ؼـ تاقٜ زاـيػي زؼفيف 

 .ٌكاـش خيص ٕ٘ايص آٖ تٝ ضٕا ٕ٘ايص ؼاؼٜ ٔي ضٛؼ 

 

تفای ٔطاٞؽٜ ٌكاـش ػّٕىفؼ يه ـٚق وافيسر زاـيع ٔٛـؼ ٘ظف ـا ؼـلسٕر ٔطػع ٚاـؼ وٙيؽ ٚ يا تفای ٔطاٞؽٜ ػّٕىفؼ ؼـ يه تاقٜ 

   .ٚ سدس ٔطؽٚؼٜ زاـيػي غٛؼ ـا ٚاـؼ وٙيؽ  قٔا٘ي ٔطػع اتسؽا ٌكيٙٝ ا٘سػاب ـا زيه قؼٜ
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 ٔٛخٛؼی غٙؽٚق ٞاٌكاـش 

ٚ ضٕا ٔيسٛا٘يؽ ٔا٘ؽٜ غٙؽٚق ٘فْ افكاـ ـا تا غٙؽٚق . ايٗ ٌكاـش ٔٛخٛؼی غٙؽٚق ٞا ـا تٝ غٛـذ ِطظٝ ای ؼـ اغسياـ ضٕا لفاـ ٔي ؼٞؽ 

 .غٛؼ زه ٕ٘اييؽ 
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يابٌكاـش ٚ ٔطاسثٝ ضساب تاقاـ  

ـ اساس تؼؽ اق زؼفيف تاقاـياب ؼـ اعلاػاذ خايٝ ٚ ا٘سػاب ٘اْ تاقاـياب ؼـ فاوسٛـ ٞا ٚ ؾغيفٜ آٟ٘ا ٔي زٛا٘يؽ اق ايٗ لسٕر سٟٓ خيٕا٘ىاـ ـا ب

  . ؼـغؽ تاقاـياتي زؼفيف ضؽٜ ٔطاسثٝ وٙيؽ

ضػع ففاغٛا٘ي ٔي ضٛؼ وٝ زٛسظ واـتف ٘يك لاتُ خيٕا٘ىاـ تٝ عٛـ خيص ففؼ ؼـغؽ تاقاـياتي ٔفتٛط تٝ آٖ / تؼؽ اق ا٘سػاب ٘اْ تاقاـياب 

 .زٙظيٓ ٔي تاضؽ 

 .ٕٞسٙيٗ ٔي زٛا٘يؽ سٟٓ تاقاـياتي ضػع ـا تف اساس يه والا غاظ ٔطاسثٝ وٙيؽ ٚ ؼٚ ٘ٛع ٔطاسثٝ تفای سٟٓ تاقاـياتي ٚخٛؼ ؼاـؼ 

 .وٝ اق وُ ٔثّغ ففٚش ؼـغؽی تٝ تاقاـياب زؼّك ٔي ٌيفؼ : ٔطاسثٝ اق ٔثّغ ففٚش  -1

 .وٝ اق وُ سٛؼ ضاغُ اق فاوسٛـ ٞای ٔفتٛط تٝ تاقاـياب ٔطاسثٝ ٔي ضٛؼ : ٔطاسثٝ اق سٛؼ ففٚش  -2

وٝ تف اساس آغفيٗ ليٕر غفيؽ زا أفٚق . تؼؽ اق ا٘سػاب ٘ٛع ٔطاسثٝ ضٕا ٔي زٛا٘يؽ ٘ٛع ليٕر غفيؽ ـا تفای ٔطاسثٝ سٛؼ ا٘سػاب وٙيؽ 

 .يٕر غفيؽ ؼـ زاـيع ففٚش تاضؽ تاضؽ يا ٔياٍ٘يٗ ليٕر غفيؽ زا أفٚق ٚ يا آغفيٗ ق

زٙيٗ ٔي زٛا٘يؽ زفىيه تٙؽی تف اساس خٕغ فاوسٛـ ٚ يا تف اساس ـيك فاوسٛـ ْٜ. ٚ تؼؽ اق آٖ ضٕا ٔي زٛا٘يؽ ٔطؽٚؼٜ زاـيع ا٘سػاب وٙيؽ 

 .ؼاضسٝ تاضيؽ

 

. واـ تٝ ضساب ضػع ا٘سماَ ؼٞيؽ ؼـ آغف يه ػّٕياذ ٚيژٜ ٚخٛؼ ؼاـؼ وٝ اق عفيك آٖ ٔي زٛا٘يؽ ؼـغؽ سٟٓ تاقاـياب ـا تٝ عٛـ غٛؼ

سٟٓ .  عفيمٝ ا٘داْ ايٗ واـ تؽيٗ غٛـذ اسر وٝ ضسٕا ضٕا تايؽ ؼـ ٔطػػاذ اضػاظ يه ضػع تٝ ٘اْ ٕٞاٖ تاقاـياب ايداؼ وٙيؽ
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ضاَ . خس يه ػٙٛاٖ ٞكيٙٝ تٝ ٘اْ سٟٓ تاقاـياب ؼـ لسٕر ػٙٛاٖ ٞكيٙٝ ٞا زؼفيف ٕ٘اييؽتاقاـياب تفای ضٕا تٝ ػٙٛاٖ ٞكيٙٝ ٔي تاضؽ 

أىاٖ ؼاـؼ اق فاوسٛـ ٞای غاؼـٜ تؼضي اق آٟ٘ا ٔفخٛع ضٛؼ تٝ ؼِيُ ايٙىٝ اق سٟٓ تاقاـياب وٓ ٔي ضٛؼ ٚ تٝ ضساب غٛؼزاٖ تاق ٔي ٌفؼؼ 

وٙيؽ ٚ ؼـ آغف تؼؽ اق ٔطػع وفؼٖ ايٟٙا تف ـٚی ؼوٕٝ ا٘سماَ وّيه وفؼٜ زا زؼفيف تٝ ٘اْ ٔفخٛػي يه ػٙٛاٖ ؼـ ػٙٛاٖ ؼـآٔؽ ٞا 

 .ضساب ضػع ا٘سماَ خيؽا وٙؽاعلاػاذ تٝ 
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 ٌكاـضاذ ٔفتٛط تٝ ففٚش الساعي

 

 .لسظ ٞای زاغيف افساؼٜ ٔطسفياٖ غٛؼ ـا زا زاـيع ٚاـؼ ضؽٜ ٔطاٞؽٜ ٕ٘اييؽ   ٔي زٛا٘يؽ وّيٝ  ؼـ ايٗ لسٕر ضٕا

 

 .اتسؽا زاـيع ٔٛـؼ ٘ظف ـا ٚاـؼ وفؼٜ ٚ سدس ـٚی ٌكيٙٝ زاييؽ ٌكاـش وّيه ٕ٘اييؽ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٌكاـش ضساب تؽٞىاـاٖ ٚ تسسا٘ىاـاٖ
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ٍٞٙأي وٝ ضٕا ٔيػٛاٞيؽ ٔا٘ؽٜ ضساب تؽٞىاـاٖ ٚ تسسا٘ىاـاٖ غٛؼ ـا تٝ زفىيه ٞف ضػع ٔطاٞؽٜ ٕ٘اييؽ ٔيسٛا٘يؽ اق ايٗ لسٕر 

 .اسسفاؼٜ وٙيؽ 

 

ضٛ٘ؽ يا فمظ تؽٞىاـاٖ ٚ فمظ   يص ؼاؼٜٕ٘ا( ؼاـای ٔا٘ؽٜ)ؼـ ايٗ ٌكاـش ضٕا ٔيسٛا٘يؽ ا٘سػاب ٕ٘اييؽ وّيٝ تؽٞىاـاٖ ٚ تسسا٘ىاـاٖ 

. تسسا٘ىاـاٖ ٚ يا ايٙىٝ ٔا٘ؽٜ ضساب ٌفٚٞي اضػاظ ـا ٔطاٞؽٜ وٙيؽ 

 

اق ٔغاِثاذ ـٚق قٔا٘ي ٔيسٛا٘يؽ اسسفاؼٜ وٙيؽ وٝ تػٛاٞيؽ ٔا٘ؽٜ ضساب ٞای اضػاظ وٝ زا زاـيع زؼفيف ضؽٜ سف ـسيؽ ضؽٜ اسر ٚ ّٟٔر 

. ييؽخفؼاغر آٖ ٞا ففا ـسيؽٜ اسر ٔطاٞؽٜ ٕ٘ا

 

 ؼـ ٔطؽٚؼٜ ٘اْ ٔيسٛا٘يؽ ا٘سػاب ٕ٘اييؽ اق زٝ ٘اْ زا زٝ ٘اْ تف اساس ضفٚف اِفثا تكـي زٟيٝ ضٛؼ 

 

 

 

 

 ٌكاـش غٙؽٚق ٞا

 .ؼـ ايٗ لسٕر ٔي زٛا٘يؽ ٌكاـش وأُ ػّٕىفؼ غٙؽٚق ٞای غٛؼ ـا ؼـ يه ٔطؽٚؼٜ قٔا٘ي غاغي ٔطاٞؽٜ وٙيؽ 
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 .ـيػي ٔٛـؼ ٘ظف غٛؼ ـا ٚاـؼ وٙيؽ ٚ ؼـ آغف ـٚی ٌكيٙٝ زاييؽ ٌكاـش وّيه وٙيؽ اتسؽا ٌكيٙٝ ا٘سػاب ـا زيه تك٘يؽ سدس تاقٜ زا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ـش تا٘ه ٞاٌكا

 .ؼـ ايٗ لسٕر ضٕا ٔي زٛا٘يؽ ٌكاـش وأّي اق ػّٕىفؼ تا٘ه ٞای غٛؼ ٔطاٞؽٜ وٙيؽ 
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 .ٔيسٛا٘يؽ تا٘ه غٛؼ ـا ا٘سػاب وٙيؽ اتسؽا تا قؼٖ ؼوٕٝ 

. ٔي زٛا٘يؽ اتسؽا تاقؼٖ زيه ٌكيٙٝ ا٘سػاب ٔطؽٚؼٜ زاـيػي ٔطػع ٕ٘اييؽ ؼـ لسٕر ٔطؽٚؼٜ زاـيع ضٕا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٌكاـش ٔٛخٛؼی والا

ؼـ ايٗ لسٕر ضٕا ٔي زٛا٘يؽ ٔٛخٛؼی ػؽؼی ٚ يا ـياِي اق يه خٙس ٚ يا زٕاْ اخٙاس ـا ؼـ يه ا٘ثاـ ٚ يا زٕأي ا٘ثاـ ٞا ٌكاـش ٌيفی 

 وٙيؽ
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ِسفيًٙ تف اساس آٖ لسٕر ٞا فؼاَ ٔي ضٛؼ ٚ تا غاِي ٌؿاضسٗ ٞف لسٕر ٞير ٌٛ٘ٝ فيّسفی تف تا خف وفؼٖ ٞف يه اق ػٙاٚيٗ والا في

 .اساس آٖ آيسٓ ا٘داْ ٕ٘ي ضٛؼ 

ٔي زٛا٘يؽ ٔٛخٛؼی ػؽؼی ٚ يا ٔٛخٛؼی ـياِي ا٘ثاـ غٛؼ ـا ٔطاٞؽٜ ٕ٘اييؽ ؼلر ؼاضسٝ تاضيؽ وٝ ٔطاسثٝ ٔٛخٛؼی ـياِي ا٘ثاـ تف اساس 

 .ٔطاسثٝ ٔي تاضؽ  ٔياٍ٘يٗ ليٕر غفيؽ ٞف والا

ؼـ ا٘سٟا . اٌف ٔي غٛاٞيؽ ٌكاـش ٔٛخٛؼی ا٘ثاـ غاغي ـا ٔطاٞؽٜ ٕ٘اييؽ ؼـ ا٘سػاب ا٘ثاـ ٘اْ ا٘ثاـ ٔٛـؼ ٘ظف غٛؼ ـا ٔي زٛا٘يؽ ا٘سػاب وٙيؽ 

 .تا قؼٖ ؼوٕٝ زاييؽ خيص ٕ٘ايص ٌكاـش ظاٞف ٔي ضٛؼ 

  اـيؽ وٝ تا قؼٖ آٖ ٔي زٛا٘يؽ ففْ ا٘ثاـ ٌفؼا٘ي ـا تا زٟاـ ٔفضّٝؼـ ايٗ لسٕر ضٕا ؼوٕٝ زاج ففْ ا٘ثاـ ٌفؼا٘ي ـا ٘يك ؼـ اغسياـ ؼ

 .ضٕاـش زاج ٕ٘اييؽ 
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 ٌكاـش واـزىس والا
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 . قٔا٘ي وٝ ٔي غٛاٞيؽ ٌفؼش ـيك ػّٕىفؼ يه والا ـا ؼـ ا٘ثاـ يا ا٘ثاـٞا ٔطاٞؽٜ ٕ٘اييؽ ٔي زٛا٘يؽ اق ايٗ ٌكاـش اسسفاؼٜ وٙيؽ 

 

اٌف ٔي غٛاٞيؽ ٌفؼش والا تا يه ضػع غاظ ٕ٘ايص . وٙيؽ   ب ػٙاٚيٗ والا ، والای ٔٛـؼ ٘ظف غٛؼ ـا ففا غٛا٘ياتسؽا ؼـ لسٕر ا٘سػا

 .ؼاؼٜ ضٛؼ ٘اْ ففٚضٙؽٜ يا غفيؽاـ ـا ٘يك ا٘سػاب وٙيؽ ؼـ غيف ايٗ غٛـذ آٖ لسٕر ـا غاِي تٍؿاـيؽ 

تاـ غاظ ٚ يا وّيٝ ا٘ثاـٞا ا٘سػاب ٕ٘اييؽ ، ٚ ؼـ لسٕر ٔطؽٚؼٜ ؼـلسٕر ٞای ا٘سػاب ا٘ثاـ ٔي زٛا٘يؽ والای ٔٛـؼ ٘ظف غٛؼ ـا اق يه اٖ

 .زاـيع اتسؽا تا زيه ؼاـ وفؼٖ ٌكيٙٝ ا٘سػاب ٔطؽٚؼٜ قٔا٘ي ٔٛـؼ ٘ظف غٛؼ ـا ٚاـؼ وٙيؽ 

. ؼـ لسٕر ا٘سػاب ٘ٛع ٌكاـش ٔي زٛا٘يؽ واـزىس والا ـا تا ليٕر ٚاضؽ ٚ يا تؽٖٚ ليٕر ٚاضؽ ٔطاٞؽٜ ٕ٘اييؽ 

 

 

 

 

 

ؼ ا٘ثاـٌكاـش ػّٕىف  
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 .غاؼـٜ ٚ ٔا٘ؽٜ فؼّي ٞف والا ـا ٕ٘ايص ٔي ؼٞؽ  -ايٗ ٌكاـش خٕغ ٔمؽاـ ٚاـؼٜ

 

 

ؼـ . اتسؽا ؼـ لسٕر ا٘سػاب ػٙاٚيٗ والا ، والای غٛؼ ـا تف اساس ٌفٜٚ ٚ قيف ٌفٜٚ ٚ ػٙٛاٖ والا ا٘سػاب وٙيؽ ٚ يا آٖ ـا غاِي تٍؿاـيؽ 

ؼـ لسٕر ا٘سػاب ٔطؽٚؼٜ زاـيع اتسؽا تا . تاـ غاغي وٝ ٔؽ ٘ظف ضٕاسر ـا ا٘سػاب وٙيؽ لسٕر ا٘سػاب ا٘ثاـ ٔي زٛا٘يؽ ٕٞٝ ا٘ثاـٞا ٚ يا اٖ

  .زيه قؼٖ ٌكيٙٝ ا٘سػاب ، ٔطؽٚؼٜ زاـيع ٔٛـؼ ٘ظف غٛؼ ـا ٚاـؼ وٙيؽ ٚ ؼـ آغف تا قؼٖ ٌكيٙٝ زاييؽ ٌكاـش ا٘ثاـ غٛؼ ـا ٔطاٞؽٜ وٙيؽ 

 

 

 

 

 

 

 

 ٌكاـش ٚضؼير سفاـش ٚ ا٘ثاـ



102 
 

ايٗ ٌكاـش ٔفتٛط تٝ  ی زٛا٘يؽ ٌكاـش سفاـش والاٞای غٛؼ ـا تٍيفيؽ زا زٛسظ آٖ تسٛا٘يؽ والا غفيؽاـی وٙيؽزٛسظ ايٗ ٌكاـش ضٕا ْ

والا ٞا ـا ؼسسٝ تٙؽی ٔي وٙؽ ٚ ٌكاـش ... ٕٞاٖ زٙظيٕاذ ٔي تاضؽ وٝ تف اساس ٔٛخٛؼی فؼّي والا ٚ ٘ماط زؼفيف ضؽٜ تفای سفاـش ٚ 

.آٖ ٞا ـا ؼـ اغسياـ ضٕا ٔي ٌؿاـؼ   

 

زؽا ؼـ لسٕر ا٘سػاب ػٙاٚيٗ والا ، والای ٔٛـؼ ٘ظف غٛؼ ـا تف اساس ٌفٜٚ ، قيفٌفٜٚ ٚ ػٙٛاٖ والا ا٘سػاب وٙيؽ سدس ؼـ لسٕر ا٘سػاب اب

ا٘ثاـ ٔي زٛا٘يؽ ٌكاـش غٛؼ ـا اق زٕأي ا٘ثاـٞا يا ا٘ثاـ غاغي وٝ ٔؽ ٘ظف ضٕاسر ا٘سػاب وٙيؽ ، لسٕر تؼؽ وٝ ٔفتٛط تٝ ا٘سػاب تاقٜ 

اتسؽا تا زيه قؼٖ ٌكيٙٝ ا٘سػاب ٔي زٛا٘يؽ ٔطؽٚؼٜ قٔا٘ي ٔٛـؼ ٘ظفزاٖ ـا ٚاـؼ وٙيؽ ٚ ؼـ لسٕر آغف ٔطؽٚؼٜ ا٘سػاب ، ٕٞاٖ  قٔا٘ي اسر ،

عٛـ وٝ ؼـ زؼفيف ٔطػػاذ اخٙاس ؾوف ضؽٜ زٙؽ ٘مغٝ سفاـش ٚ ٔٛخٛؼی تفای ٞف والا زؼفيف ٔي ضٛؼ ٚ تف اساس آٖ ٔي زٛاٖ 

 .ٌكاـضاذ غاغي زٟيٝ وفؼ 

  

 

 

 

 

غفيؽ ٚ تفٌطسي ٞا ش ففٚش ،ٌكاـ  
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ؼـ ايٗ ٌكاـش ضٕا ٔيسٛا٘يؽ تا ا٘سػاب ػٙٛا٘ي غاظ اق والا ٞا ٚ يا تا غاِي ٌؿاضسٗ آٟ٘ا ٌكاـش ففٚش ٚ غفيؽ ٚ ٔفخٛػي ٕٞٝ والاٞا ـا 

 .ٔطاٞؽٜ وٙيؽ 

س خٕغ فاوسٛـ ٕ٘ايص ؼٞؽ يا تف ؼـ لسٕر ا٘سػاب ٌكاـش ٔيسٛا٘يؽ ٞف ٌفٚٞي ـا وٝ ٔيػٛاٞيؽ ا٘سػاب ٕ٘اييؽ ٚ يا زٙظيٓ وٙيؽ وٝ تفاسا

  .اساس ـيك فاوسٛـ 

 

 

 

 

 

 

 

 ؼاـايي ٞا –ؼـآٔؽٞا  –ٌكاـش ٞكيٙٝ ٞا 
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. ؼـ ايٗ ٌكاـضاذ ضٕا تا زؼفيف ٔطؽٚؼير زاـيػي ٔي زٛا٘يؽ خٕغ وُ ضساب ٞای ٞكيٙٝ ٞا ، ؼـآٔؽ ٞا ٚ يا ؼاـايي ٞا ـا ٔطاٞؽٜ ٕ٘اييؽ 

 .ؼٜ زاـيػي ٔٛـؼ ٘ظف غٛؼ ـا ٚاـؼ وٙيؽ ٚ ؼـ آغف ـٚی ٌكيٙٝ زاييؽ ٌكاـش ـا وّيه وٙيؽ اتسؽا ٌكيٙٝ ا٘سػاب ـا زيه قؼٜ ٚ سدس ٔطؽٚ

 

 
 

 

 

 

 ٌكاـش سيسسٓ ضضٛـ ٚغياب
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ٍٞٙأي وٝ خفسُٙ ٚـٚؼ ٚ غفٚج غٛؼ ـا .  ؼـ ايٗ لسٕر ضٕا ٔي زٛا٘يؽ ضمٛق خفسُٙ غٛؼ ـا تف اساس ٔيكاٖ واـوفؼ آٟ٘ا ٔطاسثٝ وٙيؽ

ؼٜ اق ايٗ تػص اق ٌكاـضاذ ضٕا لاؼـ غٛاٞيؽ تٛؼ ٚـٚؼ ٚ غفٚج آٟ٘ا ـا ٔطاٞؽٜ وٙيؽ ٚ ٔيكاٖ واـوفؼ خفسُٙ ـا ثثر وفؼٜ تاضٙؽ تا اسسفا

.ٔطاسثٝ ٕ٘اييؽ   

 

اتسؽا ٘اْ ففؼ ٔٛـؼ ٘ظف ـا ا٘سػاب وٙيؽ ٚ تفای ٔطاسثٝ ٔيكاٖ واـوفؼ خفسُٙ غٛؼ ؼـ لسٕر ٘ٛع ٌكاـش ٔي زٛا٘يؽ يىي اق ٌكيٙٝ ٞای وُ 

ٚ ؼـ آغف تؼؽ اق ٔطػع وفؼٖ ٘ٛع ٌكاـش تا قؼٖ ٌكيٙٝ ٔطاسثٝ خٕغ ساػاذ واـوفؼٜ . اظ ٚ يا ٔاٞيا٘ٝ ـا ا٘سػاب وٙيؽ ساَ يا زاـيع ظ

 .ٚ خٕغ ضمٛق ـا قؼٜ زا ضمٛق ضػع ٚ ٔيكاٖ ساػر واـوفؼ ـا ٔطاسثٝ وٙؽ 

 

 

 

 

 

 

 

ـٌكاـش خفسُٙ ضاؼ  

 .ضضٛـ ٚ غياب ٞٙٛق غفٚج غٛؼ ـا ثثر ٘ىفؼٜ ا٘ؽ ٚ ضاضف ٔي تاضٙؽ  ايٗ خؽَٚ اسأي خفسّٙي ـا ٕ٘ايص ٔي ؼٞؽ وٝ تؼؽ اق ثثر ٚـٚؼ ؼـ
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 ٌكاـش سٛؼ ٚ قياٖ

ٌكاـش ضٕا ٔيسٛا٘يؽ تٝ ٞف سّيمٝ ای سٛؼٚ قياٖ غٛؼ ـا ٔطاسثٝ وٙيؽايٗ ؼـ   

 :ايٗ ٌكاـش تٝ ٞفر تػص زفسيٓ ضؽٜ اسر 
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 .تف اساس والای غاغي ٔطاسثٝ وٙيؽ تا قؼٖ ايٗ زيه ٔيسٛا٘يؽ سٛؼ قياٖ غٛؼ ـا : ا٘سػاب والا 

 .يسٓ ٞا ـا غاِي تٍؿاـيؽ تٝ ايٗ ٔؼٙي اسر وٝ زٕأي والا ٞا تؽٖٚ فّسفيًٙ ا٘سػاب وفؼٜ ايؽ آؼلر ؼاضسٝ تاضيؽ وٝ اٌف زٕأي        

 .تا ا٘سػاب ايٗ لسٕر ٔيسٛا٘يؽ اق ٌفٚٞي اق اضػاظ ٚ يا ضػػي غاظ ٌكاـش سٛؼ قياٖ زٟيٝ وٙيؽ : ا٘سػاب ضػع 

 .٘سػاب ضٕا لاؼـ ٞسسيؽ سٛؼ ٚ قياٖ يه فاوسٛـ غاظ ـا ٔطاسثٝ وٙيؽ تا ايٗ ا: ا٘سػاب فاوسٛـ ففٚش 

وٝ ؼـ ٍٞٙاْ ثثر فاوسٛـ زؼفيف ضؽٜ اسر يا ؼـ  يئؽٞاآؼـ ٚيا ٞكيٙٝ ٞا ی فاوسٛـ ٘يك ٔٙظٛـ ضٛؼ وّيٝ ٞكيٙٝ ٞا  ٔؽٞاآا٘سػاب ؼـ  تا 

 .ٚخٛؼ ؼاـؼ ٘يك ٔطاسثٝ ٔيطٛؼ  "...فاوسٛـ ففٚش ضٕاـٜ"آٟ٘ا ٔؽ ٞا وٝ ؼـ ضفش آٚ يا ؼـ ضساب ٞكيٙٝ ٞا 

 .تا ا٘سػاب ٔطؽٚؼٜ زاـيػي ٔيسٛا٘يؽ تاقٜ غاغي اقزاـيع ـا ؼـ ٔطاسثٝ سٛؼ قياٖ ؼـ ٘ظف تٍيفيؽ 

 .ؼـ لسٕر ا٘سػاب ا٘ثاـ ٔيسٛا٘يؽ ا٘ثاـی غاظ ٚ يا ٕٞٝ ا٘ثاـٞا ـا تفای ٔطاسثٝ سٛؼ ٚ قياٖ زؼفيف وٙيؽ 

ؼی قٔا٘ي فؼاَ ٔيطٛؼ وٝ ؼـ ٌكاـش اضسياج تٝ ِيسسي اق والا ٞا تاضؽ وٝ ٔيسٛا٘يؽ ٘ٛع ٕ٘ايص آٟ٘ا ـا اق ايٗ تػص لسٕر زفىيه تٗ

 .ا٘سػاب وٙيؽ 

 :ؼـ لسٕر ٘ٛع غفيؽتفای ٔطاسثٝ سٛؼٚ قياٖ والا سٝ ا٘سػاب ؼـ اغسياـ ؼاـيؽ 

 تٙای ٔطاسثٝ سٛؼ آٖ والالفاـ ٔيٍيفؼآغفيٗ ليٕر غفيؽ والا تف اساس زاـيع ْ: آغفيٗ ليٕر غفيؽ زا أفٚق  -1

 .ٔياٍ٘يٗ ليٕر غفيؽ والا ؼـ عي ؼٚـٜ ٔثٙای ٔطاسثٝ سٛؼ آٖ والا لفاـ ٔيٍيفؼ : ٔياٍ٘يٗ ليٕر غفيؽ زا أفٚق  -2

آغفيٗ ليٕر غفيؽ والا تف اساس زاـيع ؼـ زاـيع ٞايي وٝ فاوسٛـ غاؼـ ضؽٜ اسر ٔثٙای : آغفيٗ ليٕر غفيؽ ؼـ زاـيع ففٚش  -3

 .سثٝ سٛؼ آٖ والا لفاـ ٔيٍيفؼ ٔطا
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 زفاق آقٔايطي
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 .ضساب ٞای غٛؼ ـا تا زؼفيف تاقٜ زاـيػي ٔطاٞؽٜ ٕ٘اييؽ  ؼـ ايٗ لسٕر ضٕا ٔيسٛا٘يؽ زفاق آقٔايطي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 زفاق٘أٝ ٚ غٛـذ ضساب سٛؼ ٚ قياٖ

 .ٞا زٟيٝ ٔي ضٛؼ  ايٗ ٌكاـش ػٕٛٔا ؼـ ا٘سٟای ساَ ٔاِي خٟر زٙظيٓ ٚ زاييؽ ٟ٘ايي ضساب
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 :ؼاـای ؼٚ تػص ٔي تاضؽ 

 غٛـذ ضساب سٛؼ ٚ قياٖ -1        

 زفاق٘أٝ-2        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

:ٔٙٛی ضفاظر اعلاػاذ  

 خطسيثا٘ي اعلاػاذ

يؽیی زٛا٘يؽ فايُ خطسيثاٖ زٟيٝ ففٔازٛسظ ايٗ لسٕر ضٕا ْ   
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 :ٚخٛؼ ؼاـؼ (  backup) ؼـ ايٗ لسٕر سٝ ٌكيٙٝ تفای ٘طٜٛ ؾغيفٜ وفؼٖ فايُ خطسيثاٖ يا 

.  ؾغيفٜ ٔي ضٛؼ( وٝ ؼـ ٔسيف ٘ػة تف٘أٝ لفاـ ؼاـؼ)ؼـ خٛضٝ غٛؼ تف٘أٝ  BACKUPفايُ خطسيثا٘ي ؼـ فايُ : ٔسيف سيسسٓ .1

قتا٘ٝ خطسيثا٘ي ٚ تاقياتي ٔي زٛا٘يؽ آؼـس خايي ـا وٝ ٔي  ، ؼـ لسٕر زٙظيٕاذ وّي ٘فْ افكاـ اق ٔٙٛی زٙظيٕاذ: ٔسيف خيص ففؼ .2

 .ؼ فايُ خطسيثا٘ي ؼـ آ٘دا ؾغيفٜ ضٛؼ ـا ٚاـؼ وٙيؽ غٛاٞي

ؼـ ايٗ لسٕر خٙدفٜ ای تفای ضٕا تاق ٔي ضٛؼ وٝ ٔي زٛا٘يؽ ٔسيف ؼِػٛاٜ غٛؼ ـا تفای ؾغيفٜ وفؼٖ فايُ خطسيا٘ي ؼـ : ٔسيف واـتف .3

 .آ٘دا ٚاـؼ وٙيؽ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تاقياتي اعلاػاذ

يثاٖ ٔي زٛا٘يؽ تا ٚاـؼ ضؽٖ تٝ ايٗ لسٕر ٚ ا٘سػاب آؼـس فايُ ٔٛـؼ ٘ظف اعلاػاذ غٛؼ ـا تفای تفٌفؼا٘ؽٖ اعلاػاذ اق ـٚی فايُ خطر 

 .تاقياتي ٕ٘اييؽ 
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وّيه  openاتسؽا ؼـ خٙدفٜ ای وٝ تاق ٔي ضٛؼ آؼـس فايُ خطسيثا٘ي ٔٛـؼ ٘ظفزاٖ ـا ٚاـؼ وٙيؽ ٚ تؼؽ اق ا٘سػاب وفؼٖ آٖ ـٚی ٌكيٙٝ 

 .وٙيؽ 

 

 

 

 

 

 

 

:زغييفاذ واـتفیٔٙٛی   

 زغييف ـٔك
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 .تفای زغييف ؼاؼٖ ـٔك ػثٛـ واـتف ٔي زٛا٘يؽ اق ايٗ لسٕر اسسفاؼٜ ٕ٘اييؽ 

 

اتسؽا وّٕٝ ػثٛـ لثّي غٛؼ ـا ؼـ لسٕر اَٚ ٚاـؼ وٙيؽ سدس ؼـ لسٕر ؼْٚ وّٕٝ ػثٛـ خؽيؽ ـا ٚاـؼ وٙيؽ ٚ ؼـ لسٕر تؼؽ ٘يك آٖ ـا 

 .زىفاـ وٙيؽ ٚ ؼـ آغف ـٚی ؼوٕٝ زاييؽ وّيه وٙيؽ 

اسر وٝ اٌف وّٕٝ ػثٛـ غٛؼ ـا ففأٛش وفؼٜ ايؽ ٔي زٛا٘يؽ آٖ ـا ؼـ لسٕر سغٛش ؼسسفسي اق ٔٙٛی زغييفاذ واـتفی ٔطاٞؽٜ  لاقْ زؿوف

 .تففٔاييؽ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 سغٛش ؼسسفسي

 .تفای زؼفيف واـتف خؽيؽ ٚ يا زؼييٗ ٔطؽٚؼير ؼـ ؼسسفسي واـتفاٖ ٔي زٛا٘يؽ اق ايٗ لسٕر اسسفاؼٜ ٕ٘اييؽ 

 .ؼ تا قؼٖ ؼوٕٝ خؽيؽ ففٔي ظاٞف ٔي ضٛؼ وٝ ٔي زٛا٘يؽ ؼـ آٖ ٔطػػاذ واـتف ـا ثثر ٕ٘اييؽ یاـتف خؽتفای ايداؼ ن
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 .ؼٚ ٌكيٙٝ ؼـ ايٗ لسٕر ٚخٛؼ ؼاـؼ 

 

 .ؼلر ؼاضسٝ تاضيؽ زٟٙا يه واـتف ٔي زٛا٘ؽ سفخفسر ٘فْ افكاـ تاضؽ . واـتفی وٝ ٔؽيف ٚ سفخفسر ٘فْ افكاـ ٔي تاضؽ : سفخفسر

ايٗ ٌكيٙٝ فؼاَ تاضؽ واـتف ٔي زٛا٘يؽ ٚاـؼ ٘فْ افكاـ ضٛؼ ٚ اٌف غيف فؼاَ تاضؽ ٘اْ واـتف ؼـ ِيسر واـتفاٖ تفای ٚـٚؼ تٝ ٘فْ  ٞفٌاٜ: فؼاَ 

 .افكاـ ٕ٘ايص ؼاؼٜ ٕ٘ي ضٛؼ 

سي ؼاـؼ ٚ ٌكيٙٝ ٞايي ؼـ خاييٗ غفطٝ تٝ زفىيه لفاـ ؼاـ٘ؽ ، فؼاَ تٛؼٖ ٞف ٌكيٙٝ تٝ ايٗ ٔؼٙي ٔي تاضؽ وٝ واـتف تٝ آٖ لسٕر ؼسسف

تفای سِٟٛر ؼـ ا٘سػاب ٔي زٛا٘يؽ اق وّيؽ ٞای خاييٗ . غيف فؼاَ تٛؼٖ ٞف لسٕر تٝ ٔؼٙي ػؽْ ؼسسفسي واـتف تٝ آٖ لسٕر ٔي تاضؽ 

  ( .ا٘سػاب ٕٞٝ يا ا٘ػفاف ٕٞٝ ) غفطٝ اسسفاؼٜ وٙيؽ 

. خيطٟٙاؼ ٔي ضٛؼ ايٗ تػص فمظ تفای واـتف سفخفسر فؼاَ تاضؽ 

 

 

 ٌكاـش ػّٕىفؼ واـتفاٖ

ؼـ ايٗ لسٕر ٌكاـضي اق ـيك ػّٕىفؼ واـتفاٖ ؼـ ٘فْ افكاـ ٚخٛؼ ؼاـؼ وٝ تٝ زفىيه ٔطػع ضؽٜ ٞف واـتف ؼـ ففْ ٞای ٔػسّف زٝ 

 . ػّٕىفؼی ؼاضسٝ اسر وٝ ٌاٞي ٔٛـؼ اسسفاؼٜ سفخفسر ٘فْ افكاـ ٔي ٌيفؼ
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:ٔٙٛی زٙظيٕاذ  

ضفور/ ٔطػػاذ ففٚضٍاٜ   
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تفای ايٙىٝ ؼـ اتسؽای ٌكاـضاذ،فاوسٛـٞا ٚ .  ـٚضٍاٜ ٚ يا ضفور غٛؼ ـا ثثر ٚ ؾغيفٜ ٕ٘اييؽؼـ ايٗ لسٕر ٔطػػاذ ٔفتٛط تٝ ف

تاـوؽٞا،٘اْ ضفور ٚ يا ففٚضٍاٜ ضٕا لفاـ تٍيفؼ ٚ يا ؼـ ا٘سٟای فاوسٛـٞا آؼـس ٚ زّفٗ ضفور ٚ يا ففٚضٍاٜ ضٕا زاج ضٛؼ تايؽ ؼـ ايٗ 

.ذ ٚ ؾغيفٜ ٕ٘اييؽ لسٕر ٔطػػاذ ٔفتٛط تٝ ففٚضٍاٜ ٚ يا ضفور غٛؼ ـا ثة  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 زٙظيٕاذ خايٝ ٘فْ افكاـ

٘فْ افكاـ ٘ياق تٝ يه غٙؽٚق ٚ يه ا٘ثاـ تٝ غٛـذ .  ؼـ ايٗ لسٕر ضٕا ٔي زٛا٘يؽ يه ا٘ثاـ ٚ يه غٙؽٚق تٝ عٛـ خيص ففؼ زؼفيف وٙيؽ

فاوسٛـ ففٚش والا اق ا٘ثاـ خيص ففؼ غاـج خيص ففؼ ؼاـؼ زا ؼـيافر ٚ خفؼاغر ٞا سفيغ ؼـ آٖ غٙؽٚق اػٕاَ ضٛؼ ٚ يا ؼـ ٍٞٙاْ ثثر 

.ٚ ضٕا ايٗ واـ ـا ؼـ زٙظيٕاذ خايٝ ٘فْ افكاـ ٔي زٛا٘يؽ ا٘داْ ؼٞيؽ . ضٛؼ   
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 زٙظيٕاذ  ٚ عفاضي فاوسٛـٞا

سسٖٛ تٙؽی وٝ تا ٞف فٛ٘ر ٚ  ؼـ ايٗ غفطٝ ضٕا ٔي زٛا٘يؽ زٕاْ فاوسٛـٞا،خيص فاوسٛـٞا، ضٛاِٝ ٞا ٚ فيص غٙؽٚق ـا تٝ سّيمٝ غٛؼ

تفای ؼسسفسي تٝ ايٗ ٌكيٙٝ اق ٔٙٛی زٙظيٕاذ ٌكيٙٝ ی . ٔيػٛاٞيؽ عفاضي وٙيؽ ٚ يا ضسي تفای يه فاوسٛـ زٙؽيٗ ففْ زاج ايداؼ وٙيؽ 

.زٙظيٕاذ ٚ عفاضي فاوسٛـٞا ـا ا٘سػاب ٕ٘اييؽ  
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ضٛاِٝ ٞا ٚ فيص غٙؽٚق  وٝ ؼـ تف٘أٝ ٚخٛؼ  ؼـ خٙدفٜ ای وٝ تاق ٔي ضٛؼ ؼـ سٕر ـاسر ِيسر وأّي اق زٕاْ فاوسٛـٞا ،خيص فاوسٛـٞا،

. ؼاـؼ ـا ٔطاٞؽٜ ٔي وٙيؽ ٚ تا وّيه تف ـٚی ٞف وؽاْ اق آٟ٘ا زٙظيٕاذ آٖ ـا ؼـ سٕر زح غفطٝ ٔي زٛا٘يؽ ٔطاٞؽٜ وٙيؽ   

 
 

 

ؼـ تالای غفطٝ ؼـ لسٕر ففْ عفاضي زٕأي ففْ ٞای          

           

 

ٞؽٜ ٔي وٙيؽ ٚ           عفاضي ضؽٜ ٔفتٛط تٝ ٞفٔٛـؼ ـا ٔطا 

     

ٔي زٛا٘يؽ ففْ ٔٛـؼ ٘ظف غٛؼ ـا تفای ٚيفايص ا٘سػاب           

.ٕ٘اييؽ  

 

 

:  ا٘سػاب تٝ ػٙٛاٖ خيص ففؼ  

    

تا ا٘سػاب آٖ ٞف ففٔي ـا وٝ ٔي غٛاٞيؽ ٔي زٛا٘يؽ تٝ ػٙٛاٖ 

.                                خيص ففؼ آٖ فاوسٛـٞا  لفاـ ؼٞيؽ  

                                                                             

:  ٌكيٙٝ لثُ اق زاج ٘اْ ففْ سٛاَ ضٛؼ  
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تا فؼاَ ٕ٘ٛؼٖ ايٗ ٌكيٙٝ ٍٞٙاْ ٌففسٗ زاج ِيسسي ضأُ 

زٕأي ففْ ٞای عفاضي ضؽٜ ٚ ففْ ٞا خيص ففؼ ٔفتٛط تٝ آٖ 

ٜ ٔٛـؼ ٘ظف غٛؼ ـا فاوسٛـ تاق ٔي ضٛؼ ٚ ضٕا ٔي زٛا٘يؽ ٌكيٗ

.ا٘سػاب وٙيؽ   

 

 

:  زغييف سسٖٛ ٞا  

زٛسظ  ؼوٕٝ ی فّص .  ؼـ ايٗ لسٕر ضٕا ايٗ أىاٖ ـا ؼاـيؽ ٞفيه اق سسٖٛ ٞا ی فاوسٛـ ٔٛـؼ ٘ظف ـا ضؿف ٚ يا ٔدؽؼا ايداؼ ٕ٘اييؽ

زاج ضٛؼ اق سٕر زح تٝ سٕر سٕر ـاسر ٚ زدي وٝ ؼـ ٚسظ غفطٝ لفاـ ؼاـؼ سسٖٛ ٞای ٔٛـؼ ٘ظف ـا وٝ ٔي غٛاٞيؽ ؼـ فاوسٛـ 

ـاسر ا٘سماَ  ؼٞيؽ ٚ ٕٞسٙيٗ زٛسظ ؼٚ فّص تالا ٚ خاييٙي وٝ ؼـ ٚسظ غفطٝ  لفاـ ؼاؼ ٔيسٛا٘يؽ زفزية سسٖٛ ٞای خؽَٚ ـا خاتدا وٙيؽ 

ـيف وٙيؽ ٚ ٕٞسٙيٗ  ضٕا ٔي زٛا٘يؽ ػٙٛاٖ ٞف سسٖٛ ـا زغييف ؼٞيؽ ٚ تٝ غٛـذ ؼِػٛاٜ ٞف ػٙٛا٘ي وٝ ٔي غٛاٞيؽ ـا تفای آٖ سسٖٛ زغ. 

ٕٞيٙغٛـ ٔي زٛا٘يؽ ا٘ؽاقٜ ٞف سسٖٛ ـا تٝ سا٘سي ٔسف ٔطػع وٙيؽ ٚ تفای ٞف سسٖٛ ؼـ سٕر ـاسر ٌكيٙٝ ای تٝ ٘اْ خٕغ ٚخٛؼ ؼاـؼ وٝ 

. تا ا٘سػاب ايٗ ٌكيٙٝ خٕغ آٖ سسٖٛ ؼـ ا٘سٟای ٕٞاٖ سسٖٛ ٕ٘ايص ؼاؼٜ ٔي ضٛؼ   

 

 

 : تاق ٌفؼا٘ي تٝ ضاِر خيص ففؼ
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زٕاْ ففْ ٞای ايداؼ ضؽٜ ٚ زغييفاذ ا٘داْ تف تا قؼٖ ايٗ ؼوٕٝ  

.      ـٚی ففْ ٞا ـا تٝ ضاِر اَٚ تف ٔيٍفؼا٘ؽ ٚ ضؿف ٔي ضٛؼ 
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:قتا٘ٝ ی تالای غفطٝ ، سغفٞا ٚخاييٗ غفطٝ   

ـا تٝ ٔيُ غٛؼ  تا اسسفاؼٜ اق قتا٘ٝ ٞای تالای غفطٝ ، سغف ٞا ٚ خاييٗ غفطٝ ضٕا ٔيسٛا٘يؽ فٛ٘ر زه زه ٔٛاـؼی وٝ ؼـ فاوسٛـ زاج ٔي ضٛؼ

. زغييف ؼٞيؽ  

 

ٔثاَ تفای زغييف فٛ٘ر ٘اْ ففٚضٍاٜ اتسؽا  ٌكيٙٝ ا٘سػاب ـا قؼٜ ٚ سدس اق خٙدفٜ تاق ضؽٜ ٘ٛع فٛ٘ر ٔٛـؼ ٘ظف ،سثه آٖ ٚ سايك فٛ٘ر  ػٙٛاٖتٝ  

.ـا ا٘سػاب ٕ٘اييؽ  

 

:قتا٘ٝ ی ٔٛاـؼ زاج   

ٔٛـؼ ٘ظف آٖ ٌكيٙٝ اق   ٚ تا تفؼاضسٗ زيه ٌكيٙٝ ٔي ضٛؼٔٛـؼ ؼـ فاوسٛـ زاج  ؼـ ايٗ قتا٘ٝ تا زيه ؼاـ ٕ٘ٛؼٖ ٞفيه اق ٔٛاـؼ ٔٛـؼ ٘ظف آٖ

.ٔي ضٛؼفاوسٛـ ضؿف 

 

:قتا٘ٝ ی سايف زٙظيٕاذ    

.ؼـ لسٕر خياْ ا٘سٟای فاوسٛـ ٞف خيأي وٝ ٔي غٛاٞيؽ ؼـ ا٘سٟای فاوسٛـ ضٕا زاج ضٛؼ ـا ٚاـؼ ٕ٘اييؽ   

.ٔر أضا وٙٙؽٌاٖ ٚ ػٙٛاٖ فاوسٛـ ٚاـؼ ٕ٘اييؽٔي زٛا٘يؽ تٝ ٔيُ غٛؼ ٌكيٙٝ ٞای ٔٙاسة ـا ؼـ لس  
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.ٚ ٕٞسٙيٗ  تفای زاج ٞفيه اق ؼٚ ٌكيٙٝ تؼؽی ٔي تايسر ٌكيٙٝ ٔٛـؼ ٘ظف ـا زيه ؼاـ ٕ٘اييؽ  

.ٔي زٛا٘يؽ تفای زؼييٗ فاغّٝ  اق ضاضيٝ سٕر ـاسر ، زح ٚ تالا ٚ خايٗ غفطٝ  اق ٌكيٙٝ ٞای لفاـ ؼاؼٜ ضؽٜ اسسفاؼٜ ٕ٘اييؽ  

 

 

:ضٝ ٚ زاج زٙظيٕاذ غف

 

اٌف زؼؽاؼ سغف خؽَٚ ؼـ غفطٝ : زؼؽاؼ سغف خؽَٚ ؼـ غفطٝ  -1 0 تاضؽ تٝ عٛـ ازٛٔازيه ؼـ غفطٝ تٝ زؼؽاؼی وٝ خا ٔي ٌيفؼ سغف زاج  

 ٔي ضٛؼ ٚ ٔاتمي تٝ غفطٝ تؼؽ ا٘سماَ خيؽا ٔي وٙؽ ٚ اٌف ؼـ ايٗ لسٕر ٔمؽاـ ؼاؼٜ ضٛؼ تٝ ٕٞاٖ زؼؽاؼ سغف لفاـ ٔي ٌيفؼ 

) ايٗ لسٕر ضٕا ٔي زٛا٘يؽ ٘ٛع غفطٝ غٛؼ ـا تٝ غٛـذ ؼِػٛاٜ ا٘سػاب وٙيؽ ؼـ: ٘ٛع غفطٝ -2 A4-A5  )  

ايٗ ٌكيٙٝ  لثُ اق زاج ضؽٖ فاوسٛـ يه خيص ٕ٘ايص اقفاوسٛـ ٔٛـؼ ٘ظف ـا تٝ ضٕا  ؼاـ ٕ٘ٛؼٖتا زيه : ٔطاٞؽٜ خيص ٕ٘ايص لثُ اق زاج  -3

.ٔي ؼٞؽ ٘طاٖ  

.آٖ فاوسٛـی وٝ ٔيػٛاٞيٓ خفيٙر تٍيفيٓ اسسفاؼٜ ٔي ضٛؼ تفای زؼييٗ زؼؽاؼ زاج اق :زؼؽاؼ ٘سػٝ زاج  -4  

.تا قؼٖ ايٗ ؼوٕٝ ٕٞٝ زغييفازي وٝ ؼـ ففْ ٔٛـؼ ٘ظف ا٘داْ ؼاؼٜ ايؽ ؾغيفٜ ٔي ضٛؼ: غيفٜ زٙظيٕاذؾ -5  



123 
 

 

.تاقؼٖ ايٗ ؼوٕٝ خيص ٕ٘ايص ففْ ٔٛـؼ ٘ظف ـا ٔطاٞؽٜ غٛاٞيؽ وفؼ: خيص ٕ٘ايص-6  

ضٕا ٔي زٛا٘يؽ ففْ خؽيؽی زؼفيف وٙيؽ ٚ تفای آٖ ػٙٛا٘ي ٔطػع وٙيؽ ٚ تؼؽ اق قؼٖ ؼوٕٝ  تا قؼٖ ايٗ ؼوٕٝ: ايداؼ ففْ خؽيؽ -7 ENTER 

ْ زغييفاذ ؼِػٛاٜ غٛؼ ـا عثك زؼاـيف تالا ا٘داْ ؼٞيؽ ٚ ؼـ آغف تا  ففْ خؽيؽ ايداؼ ٚ ؾغيفٜ ٔي ضٛؼ ٚ تؼؽ اق زؼفيف ففْ خؽيؽ ضٕا ٔي زٛا٘يؽ

ففْ خؽيؽ قٔا٘ي ٔٛـؼ اسسفاؼٜ لفاـ ٔي ٌيفؼ وٝ ضٕا تػٛاٞيؽ زٙؽ ٘ٛع . ٔاَ ضؽٜ ؾغيفٜ ٔي ضٛؼ قؼٖ ؼوٕٝ ؼغيفٜ زغييفاذ زٕاْ زغييفاذ اع

.ففْ تا زٙظيٕازي ٔسفاٚذ ؼاضسٝ تاضيؽ   

.تا ايٗ ؼوٕٝ ٔي زٛا٘يؽ ففْ ٔٛـؼ ٘ظف ـا ضؿف ٕ٘اييؽ: ضؽف ففْ-8  

ـذ يه غظ ؼـ ٔياٖ ٔي زٛا٘يؽ اق ايٗ ٌكيٙٝ تفای ـٍ٘ي وفؼٖ سغفٞای خؽَٚ تٝ غٛ: سغفٞای خؽَٚ يه غظ ؼـ ٔياٖ ـٍ٘ي ضٛ٘ؽ-9

.اسسفاؼٜ ٕ٘اييؽ  
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 زٙظيٕاذ ٚ عفاضي ٌكاـضاذ

ٚ ؼـ ايٗ غفطٝ ضٕا ٔي زٛا٘يؽ زٕاْ ٌكاـضازي وٝ ؼـ تف٘أٝ ٚخٛؼ ؼاـؼ ـا تٝ سّيمٝ غٛؼ تا ٞف فٛ٘ر ٚ سسٖٛ تٙؽی وٝ ٔيػٛاٞيؽ عفاضي وٙيؽ 

.اج ايداؼ وٙيؽ يا ضسي تفای يه ٌكاـش زٙؽيٗ ففْ ذ  

ن تف ـٚی ٞف وؽاْ اق آٟ٘ا یؼـ سٕر ـاسر ايٗ غفطٝ ِيسر وأّي اق زٕاْ ٌكاـضازي وٝ ؼـ تف٘أٝ ٚخٛؼ ؼاـؼ ـا ٔطاٞؽٜ ٔي وٙيؽ ٚ تا وُ

. زٙظيٕاذ آٖ ـا ؼـ سٕر زح غفطٝ ٔي زٛا٘يؽ ٔطاٞؽٜ وٙيؽ   

 

 

ؼـ تالای غفطٝ لسٕسي لفاـ ؼاـؼ تٝ ٘اْ ففْ عفاضي وٝ زٕاْ ففْ 

 ٞای عفاضي ضؽٜ ٔفتٛط تٝ ٞف ٌكاـش ؼـ ايٗ لسٕر لفاـ ؼاـؼ 

 

 

 

  :ا٘سػاب تٝ ػٙٛاٖ خيص ففؼ 

تا ا٘سػاب آٖ ٞف ففٔي ـا وٝ ٔي غٛاٞيؽ ٔي زٛا٘يؽ تٝ ػٙٛاٖ خيص 

  ففؼ آٖ ٌكاـش لفاـ ؼٞيؽ 

 

 

 

 

: ٌكيٙٝ لثُ اق زاج ٘اْ ففْ سٛاَ ضٛؼ  

٘اْ ففْ ٞايي وٝ تا فؼاَ ٕ٘ٛؼٖ ايٗ ٌكيٙٝ ٍٞٙاْ ٌففسٗ زاج 

تفای آٖ ٌكاـش ٚخٛؼ ؼاـ٘ؽ ؼـ ٔٙٛيي تاق ٔي ضٛؼ ٚ ضٕا ٔي 

زٛا٘يؽ ا٘سػاب وٙيؽ وٝ وؽاْ ففْ زاج ضٛؼ
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: زغييف سسٖٛ ٞا    

زٛسظ  ؼوٕٝ ی فّص سٕر .  ؼـ ايٗ لسٕر ضٕا ايٗ أىاٖ ـا ؼاـيؽ ٞفيه اق سسٖٛ ٞا ی ٌكاـش  ٔٛـؼ ٘ظف ـا ضؿف ٚ يا ٔدؽؼا ايداؼ ٕ٘اييؽ

زدي وٝ ؼـ ٚسظ غفطٝ لفاـ ؼاـؼ سسٖٛ ٞای ٔٛـؼ ٘ظف ـا وٝ ٔي غٛاٞيؽ ؼـ ٌكاـش زاج ضٛؼ اق سٕر زح تٝ سٕر ـاسر ا٘سماَ   ـاسر ٚ

ٕٞسٙيٗ  ضٕا . ؼٞيؽ ٚ ٕٞسٙيٗ زٛسظ ؼٚ فّص تالا ٚ خاييٙي وٝ ؼـ ٚسظ غفطٝ  لفاـ ؼاؼ ٔيسٛا٘يؽ زفزية سسٖٛ ٞای خؽَٚ ـا خاتدا وٙيؽ 

ـا زغييف ؼٞيؽ ٚ تٝ غٛـذ ؼِػٛاٜ ٞف ػٙٛا٘ي وٝ ٔي غٛاٞيؽ ـا تفای آٖ سسٖٛ زؼفيف وٙيؽ ٚ ٕٞيٙغٛـ ٔي زٛا٘يؽ  ٔي زٛا٘يؽ ػٙٛاٖ ٞف سسٖٛ

ا٘ؽاقٜ ٞف سسٖٛ ـا تٝ سا٘سي ٔسف ٔطػع وٙيؽ ٚ تفای ٞف سسٖٛ ؼـ سٕر ـاسر ٌكيٙٝ ای تٝ ٘اْ خٕغ ٚخٛؼ ؼاـؼ وٝ تا ا٘سػاب ايٗ ٌكيٙٝ خٕغ 

. ٔايص ؼاؼٜ ٔي ضٛؼ آٖ سسٖٛ ؼـ ا٘سٟای ٕٞاٖ سسٖٛ ٖ  

 

 

  :قتا٘ٝ فٛ٘ر

تفای ايٗ واـ اتسؽا  ٌكيٙٝ ا٘سػاب ـا قؼٜ ٚ سدس اق خٙدفٜ تاق ؼـ ايٗ قتا٘ٝ ٔي زٛا٘يؽ فٛ٘ر زه زه ٔٛاـؼ ٔٛخٛؼ ؼـٌكاـش غٛؼ ـا زغييف ؼٞيؽ  

.ضؽٜ ٘ٛع فٛ٘ر ٔٛـؼ ٘ظف ،سثه آٖ ٚ سايك فٛ٘ر ـا ا٘سػاب ٕ٘اييؽ  
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.  ا ٔي زٛا٘يؽ فٛ٘ر ٞای سسٖٛ ٞای خؽَٚ ـا زغيف ؼٞيؽؼـ ايٗ لسٕر ضٓ: سسٖٛ خؽَٚ   

.ؼـ ايٗ لسٕر ضٕا ٔي زٛا٘يؽ فٛ٘ر ٞای سغف ٞای خؽَٚ ـا زغييف ؼٞيؽ: سغف خؽَٚ   

.وٝ ؼـ تالای غفطٝ ٔٛخٛؼ اسر ـا زغييف ؼٞيؽ ٔا ٔي زٛا٘يؽ فٛ٘ر ػٙٛاٖ ففٚضٍاٜؼـ ايٗ لسٕر ش: ػٙٛاٖ ففٚضٍاٜ يا ضفور   

.سٕر ضٕا ٔي زٛا٘يؽ فٛ٘ر ٘اْ ٌكاـش ـا ؼـ تالای غفطٝ زغييف ؼٞيؽ ؼـ ايٗ ق: ٘اْ ٌكاـش   

.ؼـ ايٗ لسٕر ضٕا ٔي زٛا٘يؽ فٛ٘ر ػٙٛاٖ ضفايظ ٚ زٙظيٕاذ ٌكاـش ـا زغييف ؼٞيؽ : ػٙٛاٖ ضفايظ ٚ زٙظيٕاذ ٌكاـش   

.ـ ؼٞيؽ ؼـ ايٗ لسٕر ضٕا ٔي زٛا٘يؽ فٛ٘ر زاـيع زٟيٝ ٚ ضٕاـٜ غفطٝ ـا زغيي: زاـيع زٟيٝ ٚ ضٕاـٜ غفطٝ   

:قتا٘ٝ سايف زٙظيٕاذ   
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تاضؽ تٝ عٛـ ازٛٔازيه ؼـ غفطٝ تٝ  0قتا٘ٝ ؼـ لسٕر اَٚ زؼؽاؼ سغف خؽَٚ ؼـ غفطٝ ـا ٘طاٖ ٔي ؼٞؽ ، اٌف زؼؽاؼ سغف خؽَٚ ؼـ غفطٝ 

ضٛؼ تٝ ٕٞاٖ زؼؽاؼ زؼؽاؼی وٝ خا ٔي ٌيفؼ سغف زاج ٔي ضٛؼ ٚ ٔاتمي تٝ غفطٝ تؼؽ ا٘سماَ خيؽا ٔي وٙؽ ٚ اٌف ؼـ ايٗ لسٕر ٔمؽاـ ؼاؼٜ 

. سغف لفاـ ٔي ٌيفؼ  

    ٔي زٛا٘يؽ تفای زؼييٗ فاغّٝ  اق ضاضيٝ سٕر ـاسر ، زح ٚ تالا ٚ خاييٗ غفطٝ  اق ٌكيٙٝ ٞای لفاـ ؼاؼٜ ضؽٜ اسسفاؼٜ ٕ٘اييؽ            

:زٙظيٕاذ غفطٝ ٚ زاج  

 

اٌف زؼؽاؼ سغف خؽَٚ ؼـ غفطٝ : زؼؽاؼ سغف خؽَٚ ؼـ غفطٝ -1 0 ازٛٔازيه ؼـ غفطٝ تٝ زؼؽاؼی وٝ خا ٔي ٌيفؼ سغف زاج تاضؽ تٝ عٛـ  

 ٔي ضٛؼ ٚ ٔاتمي تٝ غفطٝ تؼؽ ا٘سماَ خيؽا ٔي وٙؽ ٚ اٌف ؼـ ايٗ لسٕر ٔمؽاـ ؼاؼٜ ضٛؼ تٝ ٕٞاٖ زؼؽاؼ سغف لفاـ ٔي ٌيفؼ 

)ٔي زٛا٘يؽ ٘ٛع غفطٝ غٛؼ ـا تٝ غٛـذ ؼِػٛاٜ ا٘سػاب وٙيؽ تا اسسفاؼٜ اق ايٗ ٌكيٙٝ: ٘ٛع غفطٝ -2  A4-A5 ) 

ؼاقٜ سٕر زح غفطٝ ضاضيٝ ايداؼ ٔي وٙؽ ٖفاغّٝ ای وٝ اق زح زا آغفيٗ سسٖٛ ؼـ ٘ظف ٌففسٝ ٔي ضٛؼ ٚ تٝ ٕٞاٖ ا: فاغّٝ اق زح  -3  

.وٝ ٔيػٛاٞيٓ خفيٙر تٍيفيٓ اسسفاؼٜ ٔي ضٛؼ آٖ ٌكاـضياق تفای زؼييٗ زؼؽاؼ زاج  :زؼؽاؼ ٘سػٝ زاج  -4  

ٔؼٙاسر وٝ تؼؽ اق قؼٖ ايٗ ؼوٕٝ لثُ اق زاج ضؽٖ يه خيص ٕ٘ايص اق غٛـذ ٌكاـش تٝ ضٕا تٝ ايٗ : ٔطاٞؽٜ خيص ٕ٘ايص لثُ اق زاج  -5

.٘طاٖ ؼٞؽ   

.ـ ايٗ ٌكيٙٝ فؼاَ تاضؽ لثُ اق ٞف سسٖٛ ؼـ ٌكاـش يه سسٖٛ تٝ ػٙٛاٖ ضٕاـٜ ـؼيف اضافٝ ٔي ٌفؼؼ يا: ضٕاـٜ ـؼيف -6  

زؼفيف وٙيؽ ٚ تفای آٖ ػٙٛا٘ي ٔطػع وٙيؽ ٚ تؼؽ اق قؼٖ ؼوٕٝ تا قؼٖ ايٗ ؼوٕٝ ضٕا ٔي زٛا٘يؽ ففْ خؽيؽی : ايداؼ ففْ خؽيؽ -7 ENTER 

ٜ ففْ خؽيؽ ايداؼ ٚ ؾغيفٜ ٔي ضٛؼ ٚ تؼؽ اق زؼفيف ففْ خؽيؽ ضٕا ٔي زٛا٘يؽ زغييفاذ ؼِػٛاٜ غٛؼ ـا عثك زؼاـيف تالا ٚ ؼـ آغف تا قؼٖ ؼوٓ

ٚـؼ اسسفاؼٜ لفاـ ٔي ٌيفؼ وٝ ضٕا تػٛاٞيؽ زٙؽ ٘ٛع ففْ تا ففْ خؽيؽ قٔا٘ي ْ. زغييفاذ اػٕاَ ضؽٜ ؾغيفٜ ٔي ضٛؼ غيفٜ زغييفاذ زٕاْؾ

.زٙظيٕازي ٔسفاٚذ ؼاضسٝ تاضيؽ   

ففْ ٞا تٝ ضاِر اَٚ تف ٔيٍفؼا٘ؽ ٚ  ـٚیتف  ضؽٜ تا قؼٖ ايٗ ؼوٕٝ زٕاْ ففْ ٞای ايداؼ ضؽٜ ٚ زغييفاذ ا٘داْ: ضاِر خيص ففؼ تاق ٌفؼا٘ي تٝ -8

. ضؿف ٔي ضٛؼ  
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 ا٘سماَ ضساب تٝ ساَ آزي

ا٘يؽ سٙؽ اغسسٕأيٝ ـا تٝ غٛـذ غٛؼواـ ثثر ٚ ضساتٟا ـا تٝ ساَ تؼؽ ٔٙسمُ وٙيؽ ٔي زٛ  

 ؼـ ا٘سٟای ٞف ساَ تفاضسي ٔيسٛا٘يؽ ضساتٟای غٛؼ ـا تثٙؽيؽ ٚ ٔا٘ؽٜ ضساتٟا ـا تٝ ساَ تؼؽ ا٘سماَ ؼٞيؽ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


